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Шаповал Елена
Активно шукаю роботу

Спеціаліст з публічних закупівель, 5000 грн

Неповна зайнятість, Віддалена робота
Бажане місто роботи : Дніпро
Дата народження: Немає даних
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Есть дети 

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Бухгалтер, уповноважена особа

з 01.2016 по поточний час (9 років 6 місяців)
В/ч Т0320 (Бюджетна організація), Новомосковск
(ДОСВІД: З 2016 р. -економіст з публічних закупівель (Бюджетної організації);

З 2018р по цей час- бухгалтер та уповноважена особа (Бюджетної організації);

Моніторинг державних закупівель, пошук і підбір тендерів відповідно до особливостей діяльності
компанії (робота з майданчиком zakupki.prom.ua, dzo.com.ua);
Листування, ведення переговорів з організаторами тендерів, роз'яснення документації;

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


Підготовка повних пакетів документації тендерних пропозицій (замовлення необхідних
документів для подачі пропозиції, банківських гарантій, довідок з податкової, статистики та інших
організацій, робота з відкритими державними реєстрами, контроль технічної частини
(кошторисної документації)) з наступним завантаженням на майданчик та участь в аукціонах;
Аналіз та перевірка відповідності документів конкурентних компаній, подання вимог;
- Своєчасна підготовка і подача документів переможця закупівлі.
організація та проведення закупівель товарів, робіт та послуг відповідно до Закону України «Про
публічні закупівлі»;
планування закупівель та формування річного плану закупівель в електронній системі та
оприлюднення на відповідних веб-сайтах;
підготовка відповідних документів щодо проведення закупівель відповідно до Закону України
«Про публічні закупівлі», у тому числі тендерної документації, внесення змін та надання
роз’яснень до тендерної документації;
аналіз проведених закупівель, тендерних пропозицій учасників торгів та визначення переможця
закупівлі;
моніторинг у сфері закупівель товарів, робіт та послуг (Prozorro) та аналіз комерційних
пропозицій;
забезпечення складання, затвердження та зберігання відповідних документів з питань
здійснення процедур закупівель;
контроль за станом виконання укладених договорів;
ведення бухгалтерського обліку у бюджетній сфері;
робота з первинною документацією, контроль та дотриманням розрахунків з постачальниками.
Організація та проведення процедур відкриті торги, спрощених закупівель, відповідно до Закону
України «Про публічні закупівлі» (Оголошено 1901 закупівлю.

Успішно проведено - 1 863 закупівлі очікуваною вартістю 167.91 млн грн

Підписано - 1 864 договори на суму 163.49 млн грн.))

Освіта

Металургійна Академія України ( НМетАУ)

вища , с 2005 по 2007 (2 року)
Інженер Енергетик, Днепр

Дніпропетровський Державний Університет ( ДНУ )

вища
Банківська справа, Днепр

Курси та тренінги
В 2017 Інститут при президентові України -курси З публічних закупівель 2021 рік "Інститут
Електронних закупівель"-курси "Публічні закупівлі в Україні.

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/spetsialist-z-publichnikh-zakupivel-237759


