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Гандзілевська Яна Вікторівна
Активно шукаю роботу

Секретар, менеджер з персоналу, інспектор з кадрів, 8000 грн

Повна зайнятість
Бажане місто роботи : Івано-Франківськ
Дата народження: 1 червня 1990 (35 років)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Неодружена
Діти: Немає

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Інспектор сектору кадрового забезпечення

з 03.2013 по 01.2020 (6 років 10 місяців)
Дубенський відділ поліціі, Дубно
(Кадрова робота з особовим складом, документообіг)

Інспектор відділу управління персоналом

ТзОВ «Райз-Захід», Дубно
(Робота з особовими справами працівників, ведення табелів робочого часу, реєстрація вхідної та

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


вихідної кореспонденції та інша робота)

Секретар

Дубенський НВК «школа-гімназія», Дубно
(Реєстрація вхідної та вихідної кореспонденції , виконання вказівок директора)

Вчитель

ЗОШ N3, Дубно
(Вчитель середніх класів)

Ділові і особисті якості
активність, вміння зосереджуватися на головному, старанність, відповідальність, пунктуальність,
вміння швидко навчатись і освоювати нову інформацію, комунікабельність, сумлінне виконання
поставлених завдань, вміння злагоджено працювати в колективі, наполегливість, здатність
швидко приймати правильні рішення, вміння досягати бажаних результатів, легко адаптуюся до
нових інформаційних систем, дисциплінованість, навички ділового спілкування, акуратність,
уважність, відповідальність, впевненість в собі, здатність до швидкого навчання, стресостійкість в
конфліктних та нестандартних ситуаціях, презентабельна зовнішність, цілеспрямованість,
здатність самостійно приймати рішення, ввічливість, життєрадісність, справедливість,
безконфліктність, увага до деталей, принциповість, стабільність психологічного стану і настрою,
стресостійкість

Освіта

Національна академія внутрішніх справ

вища , с 2009 по 2013 (4 року)
Правознавство, Київ (Україна)

Дубенський коледж Рівненського державного гуманітарного університету

середня спеціальна , с 2009 по 2005 (-4 років)
Початкове навчання, Дубно (Україна)

Володіння мовами
Російська — вільно
Англійська — базовий
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