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Проценко Андрій
Активно шукаю роботу

Помощник юриста, юрист, 12000 грн

Повна зайнятість
Бажане місто роботи : Київ
Дата народження: 14 жовтня 1995 (30 років)
Стать: Чоловік
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Помощник юриста

з 07.2019 по 07.2021 (1 рік 11 місяців)
Ust group, Киев
(Консультація клієнтів, ведення документації, взаємодія з держ органами (Мін'юст, МЗС, МОН,
МВС, консульства, посольства), витребування документів з державних органів, апостилювання
Українських документів, проставленя апостилю на закордонні документи, проведення
консульських легалізацій,проведення нострифікацій, підготовка пакету документів для візи типу
D (воз'єднання сім'ї),складання позовних заяв, представництво в суді, вирішення локальних задач
керівника.)

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


Юрист. Спеціаліст по тендерам

з 07.2021 по 08.2021 ()
ТОВ "ЮНЕКС КОНСАЛТІНГ", Киев
(Підготовка документації для участі в тендерних закупівлях;

Написання питань, вимог замовнику по змісту тендерної документації;

Підготовка внутрішніх документів про стан компанії (штат, кваліфікація, матеріально-технічна
база та ін.;

Підготовка заявок та отримання довідок про несудимість, податкових довідок, довідок з банків,
витягів (витягів).

Систематизація та облік, підготовлених і поданих тендерних пропозицій;

підготовка проектів договорів;

Ведення обліку підписаних договорів і контролю їх виконання.)

Фахівець з наповнення сайту юридичними матеріалами

з 04.2017 по 06.2019 (2 року 1 місяць)
Taxlink, Киев
(Наповнення сайту юридичними матеріалами, контролювання роботи сайту і правильність
матеріалів які подаються, розробка унікальних матеріалів юридичної тематики.
Копірайтинг,рерайтинг.)

Освіта

Київський університет туризму економіки і права

вища , с 2013 по 2017 (4 року)
Правознавство, Київ (Україна)

Володіння мовами
Украинский — досвідчений
Русский — досвідчений
Английский — вільно

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/pomoshchnik-yurista-yurist-238999


