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Григораш Ольга Николаевна
Активно шукаю роботу

Помощник руководителя, секретарь, 18000 грн

Повна зайнятість
Бажане місто роботи : Одеса
Дата народження: 11 лютого 1982 (44 року)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Помощник руководителя

з 07.2018 по 07.2021 (2 року 11 місяців)
Недвижимость Авалон, Одесса
(Введение документооборота. Отправка, приём, регистрация и распределение входящей и
исходящей корреспонденции.
Приём звонков. Работа с оргтехникой.
Организация и сопровождение совещаний и рабочих встреч.
Выполнение поручения руководства.
Обеспечение жизнедеятельности офиса.
Работа с ПК ( Word, Excel,) интернет.)

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


Освіта

Академия связи

вища , с 2002 по 2004 (2 року)
Инженер, Одесса (Украина)

Володіння мовами
Украинский, Русский — вільно

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/pomoshchnik-rukovoditelya-sekretar-243618


