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Езапенко Ирина Олеговна
Активно шукаю роботу

Помощник руководителя, ассистент руководителя, администратор, офис-менеджер,
15000 грн

Повна зайнятість
Бажане місто роботи : Київ
Дата народження: 28 серпня 1986 (39 років)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не замужем
Діти: Сын, 15лет

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Инспектор по питанию

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


з 09.2011 по 09.2012 (1 рік)
СЗОШ № 160, Киев
(Организация и контроль питания учеников)

Администратор

з 10.2014 по 10.2017 (3 року)
Ortolab, Киев
(Подготовка офиса к рабочему дню, контроль чистоты и порядка; обеспечение канцтоварами и
расходными материалами; ведение документации и делопроизводства офиса; выполнение
отдельных служебных поручений своего непосредственного руководителя; организация: заказ
авиа- и ж/д билетов и гостиниц для сотрудников, прием входящих звонков. Управление
курьерами, планирование их маршрутов и оперативное их изменение.)

Менеджер по продажам, Консультант по маркетингу, Руководитель

з 11.2017 по поточний час (8 років 5 місяців)
itobi, Киев
(Живые и интернет продажи, ведение контента в соц.сетях, консультирование клиентов,
консультирование менеджеров по продажам, работа с 1С, фото- и видеосъемки, складской учет,
выполнение обязанностей администратора...)

Освіта

НУХТ

вища , с 2003 по 2009 (6 років)
БТЭК, Экология и ООС, Киев (Украина)

Володіння мовами
Русский — досвідчений
Украинский — досвідчений

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/pomoshchnik-rukovoditelya-assistent-rukovoditelya-administrator
-ofis-menedzher-242833


