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Соловейчук Олена Максимівна
Працюю, але відкритий(а) для пропозицій

Помічник керівника, 20000 грн

Повна зайнятість, Неповна зайнятість, Віддалена робота, Вільний графік
Бажане місто роботи : Одеса
Дата народження: 17 грудня 1999 (26 років)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Секретар

з 10.2020 по поточний час (5 років 4 місяці)
Університет Ушинського центр професійного розвитку керівників та фахівців соціономічної сфери,
Одеса
(Управление различными аспектами в организации.
Прием входящей/исходящей документации.
Прием телефонных звонков, работа с оргтехникой.
Работа в базе данных.
Решение различных ежедневных задач, поставленных руководителем.)

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


Освіта

Державний заклад «Південноукраїнський національний педагогічний університет
імені К. Д. Ушинського»

незакінчена вища , с 2017 по 2022 (5 років)
соціально-гуманітарний (073 Менеджмент);фізико-математичний (викладач математики, вчитель
англійської мови), Одеса (Україна)

Володіння мовами
Українська — досвідчений
Російська — досвідчений
Англійська — базовий

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/pomichnik-kerivnika-245187


