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Тарина Юлия
Активно шукаю роботу

Оператор 1c, 9000 грн

Повна зайнятість
Бажане місто роботи : Дніпро
Дата народження: Немає даних
Стать: Жінка
Сімейний стан: Состою в браке 
Діти: Есть дети 

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Старший слесарь механосборочных работ

з 02.2017 по 09.2020 (3 року 7 місяців)
ООО «AXOR INDUSTRY»(Оконная фурнитура),Днепр
(Сборка оконно-дверной фурнитуры на конвеере)

Начальник общего отдела

з 01.2009 по 10.2011 (2 року 9 місяців)
КП «Городское управление делами»(Коммунальная сфера),Днепр

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


(- Разработка организационной структуры предприятия, положений об отделах. Составление
табелей учета рабочего времени
- Оптимизация численности персонала, организация и контроль выполнения задач персоналом,
организация труда
- Обеспечение действенной системы доведения и контроля выполнения подразделениями
предприятия документов согласно резолюции руководителя.
- Организация и контроль работы отдела (60 человек))

Офис-менеджер

з 08.2007 по 12.2008 (1 рік 4 місяці)
Логистика и склад(Архитектура),Днепр
(- Составление финансовых отчетов, бюджета филиала (40 человек) и фонда оплаты труда
- Ведение кадрового учета (прием сотрудников, табель учета рабочего времени)
- Прием телефонных звонков
- Ведение делопроизводства
- Организация и планирование рабочего дня руководителя
- Обеспечение жизнедеятельности офиса, решение текущих административных вопросов
- Подготовка документов для командировок сотрудников и руководства, бронирование билетов,
гостиниц и т.д.)

Додаткові відомості
Личные качества, хобби, увлечения, навыки: Пунктуальность, коммуникабельность,
порядочность, ответственность

Освіта

Украинский государственный химико-технологический университет

вища , с 2002 по 2007 (5 років)
Технология неорганических веществ, специальность «Химическая технология неорганических
веществ», Днепр

Курси та тренінги
Слепой десятипальцевый метод набора на клавиатуре, курс "Соло на клавиатуре", украинская и
русская раскладка (сертификат от 18.03.21)

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/operator-1c-240309


