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Семенова Мария Олеговна
Активно шукаю роботу

Офис-менеджер

Повна зайнятість, Віддалена робота
Бажане місто роботи : Одеса
Дата народження: 21 вересня 1996 (27 років)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Офис-менеджер

з 05.2019 по 02.2021 (1 рік 9 місяців)
Rat-Trans Group, Szczecin

Офис-менеджер

з 02.2021 по 01.2021 ()
ТОВ РАДОН, Одесса
(- Работа с документами.

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


- Отправка докуменов почтой (Укрпочта, Новая почта).
- Работа с корпоративной почтой.
- Снабжение офиса.
- Работа с орган. техникой.
- Word, Excel.)

Ділові і особисті якості
креативність, старанність, відповідальність, вміння швидко навчатись і освоювати нову
інформацію, творчий підхід до пошуку способів виконання поставлених завдань, аналітичне
мислення, працьовитість, надійність, відповідальність, порядність, тактовність, ввічливість,
чесність, винахідливість, стабільність психологічного стану і настрою

Освіта

ОНУ им. Мечникова

вища , с 2014 по 2018 (4 року)
Журналистика, Одесса (Украина)

Володіння мовами
Русский — вільно
Украинский — вільно
Английский — досвідчений

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/ofis-menedzher-244503


