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Сабан Мар'яна
Активно шукаю роботу

Офіс-менеджер, 7000 грн

Повна зайнятість
Бажане місто роботи : Тернопіль
Дата народження: Немає даних
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Офіс менеджер

з 08.2021 по поточний час (4 року 8 місяців)
Еверест (Будівельна), Тернополь
(Швидкий пошук необхідної інформації в Інтернеті аналіз та обробка даної інформації;
Пошук матеріалів здійснення контролю за цінами, аналіз ринку;
Робота з електронною поштою та телефонними дзвінками;
Подача оголошень;
Робота з електронною базою допомога у введенні соціальних сторінок (facebook та Instagram);
Допомога у наборі персоналу,
Виконання інших доручень, що стосується діяльності підприємства.)

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


Додаткові відомості
Знание компьютера, программ: Професійні знання ( MS Word Excel Acsess
Личные качества, хобби, увлечения, навыки: Люблю вишивати бісером ікони і картини і пасхальні
рушники

Освіта

Тернопільський коледж Університет Україна

вища , с 2016 по 2020 (4 року)
Діловодство Інформаційна бібліотечна та архівна справа, Тернополь

Володіння мовами
Английский — базовий

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/ofis-menedzher-238152


