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Бялік Тетяна
Активно шукаю роботу

Начальник Управління справами

Повна зайнятість, Неповна зайнятість, Змінний графік, Вільний графік
Бажане місто роботи : Київ
Дата народження: 22 січня 1975 (50 років)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Начальник Управління справами Адміністративно-господарського департаменту

з 08.2016 по 09.2020 (4 року)
АТ «БАНК «ФІНАНСИ ТА КРЕДИТ», ПАТ «ПЛАТИНУМ БАНК», ПАТ «БАНК МИХАЙЛІВСЬКИЙ», Київ
(- укладання, супровід та розторгнення договорів;
- підготовка розрахунків з контрагентами, первинна документація;
- контроль за наявністю основних засобів і товарно-матеріальних цінностей, організація та
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проведення інвентаризацій;
- формування бюджету витрат Банку за напрямком господарської діяльності;
- підготовка та проведення тендерів на закупівлю товарів і послуг;
- забезпечення утримання приміщень Банку в належному санітарному і протипожежному стані;
- організація експлуатації службових автомобілів, контроль за дотриманням їх в належному стані,
організація технічного обслуговування автомобілів;
- організація діловодства Банку;
- організація архівної роботи Банку та передачі справ на зберігання до Архіву НБУ)

Заступник начальника відділу матеріального забезпечення та обліку
Адміністративно–господарського департаменту

з 09.2013 по 07.2016 (2 року 9 місяців)
ПАТ «БАНК МИХАЙЛІВСЬКИЙ», Київ
(- організація та проведення тендерів на забезпечення Банку ТМЦ;
- взаємодія і координація роботи з іншими структурними підрозділами Банку з питань
матеріального забезпечення;
- підготовка, узгодження та укладання договорів купівлі-продажу ТМЦ, надання послуг;
- підготовка та проведення інвентаризацій в підрозділах Банку;
- підготовка документації для розміщення об’єктів зовнішньої реклами)

Провідний фахівець з продажу Київського відділення №6

з 12.2011 по 09.2013 (1 рік 8 місяців)
ПАТ «Банк Руский Стандарт», Київ
(- продаж кредитних та депозитних продуктів Банку;
- організація та координування роботи відділення з пошуку, залучення та обслуговування
клієнтів)

Освіта

Національний університет харчових технологій

вища , с 1992 по 1997 (5 років)
Інженерно-економічний факультет; спеціальність «Менеджмент у виробничій сфері», Київ
(Україна)

Володіння мовами
Українська — досвідчений
Російська — вільно
Англійська — базовий
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