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Шум Елена Александровна
Активно шукаю роботу

Начальник отдела кадров, 15000 грн

Повна зайнятість
Бажане місто роботи : Кривий Ріг
Дата народження: 13 жовтня 1980 (44 року)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Инспектор отдела кадров с замещением начальника отдела кадров

з 01.2020 по поточний час (5 років 3 місяці)
Стоматологичкская поликлиника № 5, Одесса (Медецинские услуги)

Консультант(специалист) по роботе с персоналом

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


з 06.2008 по 01.2019 (10 років 7 місяців)
Госслужба, Кривой Рог (Госслужба)
(В обязанности входило:
-полный цикл ведения кадрового деловодства (личные дела П-2, трудовые книжки, приказы,
графики отпусков и т.д.);
-формирование кадрового резерва;
-проведение собеседования;
-проведение конкурсов на заняние вакантных должностей;
-управление персоналом;
- адаптация новых сотрудников;
-опыт успешного прохождения гос.проверок;
Награждена грамотами и благодарностью за безупречную деятельность внесенными в трудовую
книжку.)

Ведущий специалист по работе с персоналом

з 05.2020 по поточний час (4 року 11 місяців)
ООО "Евродор", Одесса (Строительство (дорожное строительство)), Одесса
(Обязанности :
-выполнение обязанностей офис - менеджера ( в период отсутствия сотрудника)
-полный цикл ведения кадрового делопроизводства (личные дела П-2, трудовые книжки,
приказы, графики отпусков, прием увольнение и т.д.);
-поиск сотрудников на вакантные должности
-проведение собеседования по телефону;
- сотрудничество с центром занятости)

Додаткові відомості
Навыки работы с компьютером:
Продвинутый пользователь ПК.
Опыт работы на желаемой должности 13 лет.

Освіта

Одесская Юридическая академия

вища , с 2004 по 2011 (7 років)
Прокурорско -следственный, Одесса,

Курси та тренінги
Териториальная судебная администрация Днепропетровской области (Обязательные
двухнедельные курсы повышения квалификации каждые два года) Клуб бухгалтеров "Меркурий"
тренинги для HR менеджеров и кадровиков

Володіння мовами



Украинский — досвідчений
Русский — досвідчений

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/nachalnik-otdela-kadrov-239224


