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Ковальчук Татьяна
Активно шукаю роботу

Менеджер по персоналу, 17000 грн

Повна зайнятість, Віддалена робота, Вільний графік
Бажане місто роботи : Вінниця
Дата народження: 21 січня 1977 (49 років)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Мета
Использовать приобретенные ранее знания и опыт, реализовывать себя как специалиста с
высокой функциональностью для работодателя. Постоянно усовершенствоваться, учиться и
повышать свой профессиональный уровень и квалификацию.

Досвід роботи

Менеджер по персоналу

з 03.2013 по поточний час (13 років 3 місяці)
ЧАО "Винницапобутхим", Винница

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


(1. Проведение собеседований. Отбор кандидатов на замещение вакантных должностей.
Подготовка выводов о профессиональных навыках и личных качествах кандидатов.
2. Адаптация и оценка персонала.
3. Мониторинг и анализ рынка труда.
4. Изучение профессионального и морального качества работников при формировании резерва на
замещение должностей начальников структурных подразделений.
5. Организация и проведение аттестаций и учений сотрудников.
6. Оформление: приема, перемещения, увольнения и предоставления отпусков работникам.
7. Ведение военного учета и бронирование военнообязанных сотрудников и отчетности по
военному учету.
8. Ведение учета личного состава, выдача справок сотрудникам.
9. Оформление листков временной нетрудоспособности.
10. Ведение, хранение личных дел и трудовых книжек.
11. Оформление документов, необходимых назначения пенсий работникам.
12. Ведение отчетности по кадровому обеспечению.
13. Ведение табелей рабочего времени.
14. Осуществление контроля за состоянием трудовой дисциплины и соблюдение работниками
правил внутреннего трудового распорядка, проведение служебных расследований и применение
мероприятий по дисциплинарному влиянию, ведение соответствующего учета.
15. Контроль над оформлением и соблюдением графиков отпусков в подразделениях
учреждения.
16. Подготовка документации поощрения и награждения работников, ведения соответствующего
учета.
17. Проведение другой работы, связанной с применением КЗоТ Украины и других нормативно-
правовых актов о занятости, социальной защите населения и другое.)

Старший инспектор по кадрам

з 11.2006 по 11.2012 (5 років 11 місяців)
Винницкий областной клинический кожно-венерологический диспансер, Винница
(Аналогичные, как и на выше указанной работе.)

Ділові і особисті якості
професіонал з великим практичним досвідом у цій галузі, схильність до аналітичної діяльності,
прагнення до підвищення професійного рівня, старанність, відповідальність, пунктуальність,
вміння швидко навчатись і освоювати нову інформацію, вміння переконувати і домовлятися,
висока працездатність, комунікабельність, прагнення до самовдосконалення, сумлінне виконання
поставлених завдань, творчий підхід до пошуку способів виконання поставлених завдань, вміння
злагоджено працювати в колективі, знання типових бізнес-процесів в даній області, постійно
підвищую свій рівень професійної підготовки, наполегливість, здатність швидко приймати
правильні рішення, вміння досягати бажаних результатів, аналітичне мислення, глибоке знання
сфери діяльності, легко адаптуюся до нових інформаційних систем, дисциплінованість,
спрямованість на результат, навички ділового спілкування, хороші організаторські здібності,
акуратність, надійність, уважність, відповідальність, впевненість в собі, ентузіазм, порядність,
рішучість, здатність до швидкого навчання, стресостійкість в конфліктних та нестандартних
ситуаціях, товариськість, самоконтроль, тактовність, цілеспрямованість, самокритичність,
здатність самостійно приймати рішення, ввічливість, організованість, самостійність,
справедливість, безконфліктність, чесність, орієнтація на результат, винахідливість



Освіта

Винницкий национальный технический университет

вища , с 1994 по 1999 (5 років)
Электротехника и электромеханика, Винница (Украина)

Володіння мовами
Русский — вільно
Украинский — вільно
Английский — базовий

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/menedzher-po-personalu-240960


