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Міхлик Тетяна
Активно шукаю роботу

Менеджер, 28000 грн

Повна зайнятість, Неповна зайнятість, Віддалена робота, Вільний графік
Бажане місто роботи : Київ
Дата народження: 27 липня 1970 (54 року)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Ріелтор з продажу та оренди нерухомості у Києві та Київській області

з 03.2017 по 02.2022 (4 року 10 місяців)
АН Ваілон, Київ
(• Вивчала та досліджувала ринок преміум-нерухомості;
• провела 70% успішних переговорів і угод з клієнтами з питань оренди та продажу нерухомості,
підбору нерухомості під запит;
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• оформлювала юридичні документи на нерухомість, такі як договори та договори оренди;
• супроводжувала клієнтів при оренді / продажу нерухомості.
• Виявляла потреби клієнта;
• провела понад 100 презентацій об'єктів для клієнтів;
• проводила переговори та угоди з клієнтами;
• консультувала з питань продажу первинної нерухомості;
• підбирала нерухомість за запитом клієнтів.)

Регіональний менеджер з продажу швейної фурнітури

з 04.2012 по 08.2016 (4 року 3 місяці)
ТОВ GTL, Київ
(• оптовий продаж продукції власного виробництва (нитка для вишивання);
• пошук нових клієнтів;
• моніторинг ринку та конкурентів;
• контроль відвантажень і правильності заповнення документів;
• забезпечення взаємодії між усіма відділами компанії (бухгалтерія, фінансовий відділ,
виробництво);
• ведення внутрішньої звітності;
• ведення переговорів;
• обробка вхідної кореспонденції;
• контроль виконання обов’язків клієнтів;
• укладання договорів з регіональними контрагентами та контроль своєчасності виконання
договірних зобов'язань.)

Провідний спеціаліст Департаменту логістики ПАТ "Укрсоцбанк"

з 09.2007 по 07.2012 (4 року 9 місяців)
Укрсоцбанк, Киїі
(• реєстрація вхідних документів від 58 відділень «Укрсоцбанку» у банківській програмі «ДокС»;
• організація роботи відділу діловодства;
• організація та координація роботи кур'єрських служб з доставки документів до відділень ПАТ
«Укрсоцбанк» м. Києва та інших міст України;
• навчання нових працівників.)

Ділові і особисті якості
акуратність, надійність, відповідальність, здатність до швидкого навчання, тактовність,
привабливість, організованість, чесність, винахідливість

Додаткові відомості
Про себе:
Особисті якості:
Налагоджую комунікації з клієнтами та вирішую конфліктні ситуації, зберігаючи клієнтів.
• Відмінні організаційні навички;
• Досвід роботи з великим обсягом завдань.
Цілеспрямованість, відповідальність, комунікабельність, пунктуальність, ініціативність, гарне



почуття гумору.

Підвищення кваліфікації:
- Курси розвитку пам'яті та збільшення сприйняття обсягу інфлрмації (ЦИВИ) (сертифікат)
- Курс-тренінг «Технологія активного продажу ріелторських послуг на ринку В2С» тренер І.Кіркіна
«Консалтингова агенція «Персонал»
-Курс-тренінг «Техніки переговорів у процесі продажу та надання ріелторської послуги» (диплом)
тренер І.Кіркіна «Консалтингова агенція «Персонал»

Особистісний розвиток:
Ведуча трансформаційної інтуїтивної гри «Ловець слів» (сертифікат) Навчання ведення у автора
Лазарєвої О.

Навички
MS Office, 1C: Підприємство , ведення документації

Освіта

Магістр Український державний педагогічний університет ім. Драгоманова. 1986р

вища , с 1983 по 1986 (3 року)
Вчитель початкових класів. Магіст, Київ (Україна)

Володіння мовами
українська — вільно
російська — вільно
італійська — базовий
англійська — базовий
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