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Татьяна Татьяна
Активно шукаю роботу

Инспектор по кадрам/менеджер по персоналу/менеджер по маркетингу, 12000 грн

Повна зайнятість
Бажане місто роботи : Кривий Ріг
Дата народження: 25 грудня 1972 (53 року)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

инспе

з 04.2020 по поточний час (6 років)
ООО "МСК", Кривой Рог
(прием /увольнение/кадровое перемещение/штатное
расписание/невыходы/коэффициенты/отпуска/компенсаци/ОБС/табель/M.E.Dоk-повідомлення на
прийом-скасування-звільнення/трудовые книжки/личные дела/формы документов/приказы по
предприятию, по личному составу/инвентаризация отпусков/1С8 УТП; а также оформление
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пропусков на АрселорМиттал (через эл.сервис для внешних организаций), КЦРЗ и др.
предприятия Метинвест, в должности HR-менеджера: подбор, обучение, оформление и
расстановка кадров, исходя из требований управляющих сети, разработка предложений по
обеспечению стабильности кадрового состава компании, индивидуальная работа с сотрудниками,
формирование морально-психологического климата в компании с учетом влияния экономических
и организационных факторов в целях повышения эффективности труда и пр.;)

менеджер-управитель тендерно-договорного отдела

з 01.2010 по 08.2017 (7 років 6 місяців)
ООО "Экоспецинвест", Кривой Рог
(документальное и коммуникационное сопровождение всех этапов тендера, ценообразование,
проведение преддоговорной работы, предквалификация)

Ділові і особисті якості
активність, схильність до аналітичної діяльності, навички побудови взаємовигідних відносин з
клієнтами, старанність, відповідальність, вміння швидко навчатись і освоювати нову інформацію,
вміння переконувати і домовлятися, творчий підхід до пошуку способів виконання поставлених
завдань, вміння злагоджено працювати в колективі, постійно підвищую свій рівень професійної
підготовки, здатність швидко приймати правильні рішення, аналітичне мислення, легко
адаптуюся до нових інформаційних систем, навички ділового спілкування, хороші організаторські
здібності, акуратність, надійність, відповідальність, впевненість в собі, ентузіазм, порядність,
здатність до швидкого навчання, хороша дикція, товариськість, презентабельна зовнішність,
цілеспрямованість, привабливість, самокритичність, енергійність, ввічливість, життєрадісність,
справедливість, чесність, принциповість, винахідливість

Додаткові відомості
Дополнительные навыки:
1С-8 документооборот, 1С-8 УТП (кадры)
Знание технических возможностей современной оргтехники.

Освіта

Криворожский Государственный Педагогический Институт

вища , с 1989 по 1995 (6 років)
учитель труда и профессионального обучения, Кривой Рог (Украина)

Володіння мовами
русский — досвідчений
украинский — вільно
английский — базовий
итальянский — базовий
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