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Истомина Юлия
Активно шукаю роботу

Инспектор отдела кадров, менеджер по закупкам

Повна зайнятість, Неповна зайнятість, Віддалена робота
Бажане місто роботи : Запоріжжя
Дата народження: 3 квітня 1976 (49 років)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Менеджер по административной деятельности

з 02.2018 по 03.2021 (3 року 1 місяць)
ТДВ, Запорожье
(Ведение кадрового делопроизводства(прием, увольнение сотрудников, графики отпусков
,ведение личных дел, учет трудовых книжек ,выдача справок о трудовом стаже, организация
медосмотров работников ,оформление больничных листов, составление должностных
инструкций, работа в 1с 8 ЗУП).Ведение воинского учета,сдача отчетности в центры занятости,
органы статистики. Ведение первичной бухгалтерии по поставщикам услуг (укрпочта ,такси,
мобильная и стационарная связь, новая почта).Работа с корреспонденцией(регистрация в
журналах входящей и исходящей почты, отправка и получение писем и посылок). Выполнение

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


поручений руководителя.)

Освіта

Запорожский электротехнический колледж

незакінчена вища , с 1993 по 1996 (3 року)
Экономический,экономист, Запорожье (УКраина)

Володіння мовами
Английский — вільно

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/inspektor-otdela-kadrov-menedzher-po-zakupkam-240678


