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Тимченко Катерина Игоревна
Активно шукаю роботу

Инспектор отдела кадров, 15000 грн

Повна зайнятість
Бажане місто роботи : Харків
Дата народження: 28 січня 1982 (44 року)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Замужем
Діти: Дочь

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Инспектор

з 09.2017 по 09.2021 (3 року 11 місяців)
ООО "КОЛОМАКСКОЕ ХПП ", Коломак
(Ведение кадрового делопроизводства в полном объеме (прием, увольнение, переводы, отпуска,
изменения персональных данных, ведение трудовых книжек и т.д.);
Составление приказов по кадрам, текущей деятельности предприятия
Формирование и ведение воинского учёта.
Формирование и ведение личных дел сотрудников;
Ведение табелей учёта рабочего времени;
Уверенный пользователь MS Office, Excel, 1C8, MeDoc, Internet)

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


Ділові і особисті якості
старанність, активність, вміння зосереджуватися на головному, вміння швидко навчатись і
освоювати нову інформацію, пунктуальність, відповідальність, комунікабельність, сумлінне
виконання поставлених завдань, дисциплінованість, уважність, акуратність, відповідальність,
здатність до швидкого навчання, товариськість

Освіта

УИПА

незакінчена вища , с 2000 по 2005 (5 років)
Энергетический, инженер энергетик, Харьков (Украина)

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/inspektor-otdela-kadrov-241063


