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Ефремова Анастасия Витальевна
Активно шукаю роботу

Эколог, офис-менеджер, помощник бухгалтера

Повна зайнятість, Неповна зайнятість, Віддалена робота, Змінний графік, Вільний графік
Бажане місто роботи : Запоріжжя
Дата народження: 9 червня 1998 (28 років)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Офис-менеджер

з 09.2020 по 03.2022 (1 рік 5 місяців)
CyberLine, Мелитополь
(•Работа в ERP системе Planfix: работа с клиентской базой, регистрация корреспонденции,
ведение документации, контроль документооборота, учёт и контроль движения средств
компании, учёт и контроль партнёрских выплат.
• Ведение документооборота с контролирующими органами через сервис электронного

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


документооборота Taxer.
• Администрирование офиса, контроль расходов на офисные нужды, оплата накладных
ежемесячных расходов.)

Освіта

Запорожский Национальной Университет

вища , с 2016 по 2022 (6 років)
Биологический ф-т, экология, Запорожье (Украина)

Володіння мовами
Русский — вільно
Украинский — вільно
Английский — базовий

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/ekolog-ofis-menedzher-pomoshchnik-bukhgaltera-244631


