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Бражник Марина Юрьевна
Активно шукаю роботу

Бухгалтер по первичной документации, экономист, менеджер по закупкам, офис-
менеджер, 9000 грн

Повна зайнятість
Бажане місто роботи : Кривий Ріг
Дата народження: 9 листопада 1989 (35 років)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Замужем
Діти: 2 детей, 4 года и 10 лет

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Экономист

з 01.2020 по 10.2020 (9 місяців)
ФЛП Мирошниченко Э. В., Кривой Рог
(-участие в тендерных процедурах;
-изучение и анализ тендерной документации;

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


-подготовка необходимого пакета документов для участия;
-работа в 1С, переоценка, накладные, счета.)

Заместитель начальника отдела закупок

з 04.2017 по 04.2016 (11 місяців)
ООО Инвестагрокапитал, Кривой Рог
(-Поиск новых поставщиков, заключение договоров;
-оформление заявок на закупки;
-составление маршрутов;
-ведение журнала закупок;
-поиск сотрудников, обучение;)

Менеджер по административной деятельности

з 10.2021 по 08.2021 (1 місяць)
ООО "Днепропромсинтез, Кривой Рог
(- контроль оплаты связи, интернета, коммунальных услуг, заказ канцтоваров и бытовой химии;
- ведение делопроизводства, распределение входящей, исходящей корреспонденции;
- обработка входящих звонков и электронных писем;
- обеспечение отправки исходящей корреспонденции;
- учёт и контроль оформления документации, идущей на подпись руководству;
- оформление приказов на коммандировки.)

Освіта

КНУ

незакінчена вища , с 2010 по 2014 (4 року)
Менеджмент и администрирование, Кривой Рог (Украина)

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/bukhgalter-po-pervichnoy-dokumentatsii-ekonomist-menedzher-p
o-zakupkam-ofis-menedzher-231178


