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Капанадзе Анастасія
Активно шукаю роботу

Бухгалтер, администратор, менеджер

Повна зайнятість, Неповна зайнятість, Віддалена робота
Бажане місто роботи : Червоноград
Дата народження: 14 листопада 1990 (35 років)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Бухгалтер

з 06.2013 по поточний час (12 років 7 місяців)
Отдел культуры, Покровск
(складання фінансової, податкової, статистичної звітності на основі даних бухгалтерського обліку;
- складання бюджетних форм (бюджетний запит, кошторис, довідок про зміни річного
кошторису), бюджетування загального та спеціального фондів (складання бюджету з
обгрунтуванням витрат на майбутній період);
- складання звітності з ЄСВ та НДФЛ у программному комплексі M.E.Doc;
- ведення меморіальних ордерів, карток аналітичного обліку асигнувань, касових та фактичних
видатків закладів, їх аналіз;
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- складання фінансових звітів ф.№2м «Звіт про надходження та використання коштів загального
фонду », ф.№7м «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами»;
- контроль за станом розрахунків з постачальниками послуг, ведення дебіторської та
кредиторської заборгованостей;
- аналіз фактичних витрат на заробітну плату;
- ведення аналітичних книг закладe (головна книга, книга обліку асигнувань та додатково
виділених коштів, прийнятих зобовꞌязань)
- облік первинних документів, систематизація інформації (накази, листи непрацездатності, табелі
використання робочого часу);
- нарахування заробітної плати, відпускних, допомоги з тимчасової непрацездатності (штат 230
штатних одиниць), здійснення відрахувань за виконавчими листами згідно чинного
законодавства;
- здійснення тарифікації працівників у звꞌязку зі зменшенням/збільшенням навантаження;
- контроль за витратами фондів оплати праці і матеріального заохочення, застосування форм і
систем заробітної плати.)

Освіта

КИИ ДонНТУ

вища , с 2007 по 2013 (6 років)
Экономика предприятия, Покровск (Украина)

Володіння мовами
Украинский — досвідчений
Русский — досвідчений
Английский — базовий

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/bukhgalter-administrator-menedzher-244859


