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Самойленко Наталя Олександрівна
Активно шукаю роботу

Бухгалтер, 9000 грн

Повна зайнятість
Бажане місто роботи : Кривий Ріг
Дата народження: 9 червня 1981 (44 року)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

бухгалтер

з 06.2000 по 06.2020 (20 років)
Відділ освіти, Кривий Ріг
(нарахування заробітної плати працівникам освіти ( у т.ч. лікарняні, відпускні, кадрові питання),
контроль табелів обліку робочого часу, облік утримань (штрафи, аліменти)облік ТМЦ, досвід
роботи з нормативно-правовою базою, надання консультацій працівникам, співпраця з
керівниками закладів. Знання процедури торгів на електронних торгових майданчиках
PROZORRO,Zakupki.ua. Вміння оперативної підготовки повного пакету документів, загрузка на
майданчик для участі у тендерах, заключення договорів з замовником.Вміння працювати з
комп’ютерною технікою та програмами на рівні впевненого користувача(Microsoft Word, Microsoft
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Excel, MC DOS, 1 С-ЄТП торги).)

Ділові і особисті якості
активність, прагнення до підвищення професійного рівня, старанність, відповідальність,
пунктуальність, вміння швидко навчатись і освоювати нову інформацію, висока працездатність,
комунікабельність, прагнення до самовдосконалення, сумлінне виконання поставлених завдань,
працездатність, здатність швидко приймати правильні рішення, легко адаптуюся до нових
інформаційних систем, дисциплінованість, спрямованість на результат, працьовитість, надійність,
уважність, ініціативність, відповідальність, порядність, здатність до швидкого навчання,
стресостійкість в конфліктних та нестандартних ситуаціях, товариськість, тактовність,
самокритичність, енергійність, ввічливість, життєрадісність, самостійність, чесність,
стресостійкість

Освіта

Криворізький комерційний технікум

середня спеціальна , с 1998 по 2000 (2 року)
бухгалтерський облік, Кривий Ріг (Украина)

Володіння мовами
українська — вільно
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