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Ткаченко Светлана
Активно шукаю роботу

Администратор, управляющий, 18000 грн

Повна зайнятість
Бажане місто роботи : Запоріжжя
Дата народження: 5 серпня 1983 (41 рік)
Стать: Жінка
Сімейний стан: В незарегистрированом браке
Діти: Сын 19 лет

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Управляющий объектом недвижимости

з 08.2010 по 12.2021 (11 років 3 місяці)
Деловой Центр "Запорожье", Запорожье
(- Работа с клиентами, поиск новых клиентов
- Оформление договоров аренды
- Управление и обслуживание объекта недвижимости(многофункциональное здание 7000 кв.м)
- Организация и подготовка помещений к аренде
- Работа с обслуживающим персоналом и наемными рабочими

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


- Организация строительных и ремонтных работ, изучения схем коммуникаций
- Ведение и обслуживание существующих клиентов(арендаторов)
- Выставление счетов, начисления арендный платы и коммунальных платежей, прием
оплаты(наличные деньги и безналичный расчет)
- Работа с клиентами-должниками
- Начисление и выдача заработной платы работникам
- Составление смет для выполнения строительных работ
- Ведение финансово-хозяйственной деятельности
- Переоборудование функционального назначения помещений с целью развития предприятия и
получения прибыли)

помощник управляющего объектом недвижимости

з 09.2004 по 08.2010 (5 років 10 місяців)
Деловой Центр "Запорожье", Запорожье

Освіта

Запорожский Торговый Колледж

незакінчена вища , с 2000 по 2002 (2 року)
бухгалтерский учет, Запорожье (Украина)

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/administrator-upravlyayushchiy-242642


