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Теркун Александра
Працюю, але відкритий(а) для пропозицій

Администратор сайта, менеджер проектов, 15000 грн

Повна зайнятість, Віддалена робота, Вільний графік
Бажане місто роботи : Харків
Дата народження: 29 серпня 1996 (29 років)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Мета
Моя цель- попробовать на практике теоретические знания в проектном менеджменте, научиться
новому и принести пользу работодателю.

Досвід роботи

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


Менеджер по продажам

з 04.2016 по 09.2016 (4 місяці)
Прикраса, Белая Церковь
(Учёт ювелирных изделий, администрирование сайта, обработка фотографий изделий, работа с
клиентами, оформление заказов, подготовка и отправка изделий.)

Дежурный администратор + смежное Кассир

з 02.2017 по 10.2020 (3 року 7 місяців)
Миргородкурорт, Миргород
(- Приветствие и поселение гостей согласно путёвок и бронирований;
- Оформление санаторно-курортных книжек и историй;
- Помощь и консультация по любым вопросам гостя;
- Работа с программой 1С Предприятие;
- Ежедневная отчетность для бухгалтерии.)

Помощник руководителя

з 12.2019 по 09.2020 (8 місяців)
Корм24, Днепр
(- Администрирование и настройка CRM Битрикс24
- Обучение и контроль работы сотрудников
- Оптимизация бизнес-процессов
- Создание и аналитика рекламы в Facebook
- Лидогенерация
- Ежедневная отчетность по работе рекламных кампаний
- Наполнение сайта и маркетплейсов
- Изучение новых материалов для выполнения поручений руководителя)

Администратор сайтов

з 05.2021 по поточний час (4 року 8 місяців)
Экокультура, Днепр
(-Администрирование 2х сайтов и 3х маркетплейсов.
-Наполнение сайтов и маркетплейсов товарами
-Обработка и подготовка изображений для товаров
-Анализ рынка
-Работа с рекламой ProSale
-Ведение метрик и анализ работы рекламы
-Составление ТЗ для программистов-разработчиков сайтов, проверка выполнения работы.)

Фрилансер

з 01.2021 по поточний час (5 років)
Самонаем, Миргород
(- Наполнение сайтов
- Обработка фотографий
- Создание сайтов на базе WordPress и Tilda
- Работа с Google Ads и Google Analytics
- Создание креативов для рекламы Facebook



- Настройка рекламы Google Ads и Facebook
- Таргетирование рекламы
- Дизайн визиток, наклеек, упаковок, плакатов
- Создание дизайнов чашек
- Роспись сумок)

Ділові і особисті якості
активність, креативність, схильність до аналітичної діяльності, прагнення до підвищення
професійного рівня, навички побудови взаємовигідних відносин з клієнтами, вміння
зосереджуватися на головному, старанність, відповідальність, пунктуальність, вміння швидко
навчатись і освоювати нову інформацію, амбітність, висока працездатність, комунікабельність,
прагнення до самовдосконалення, сумлінне виконання поставлених завдань, завзятість, гнучкість
мислення, творчий підхід до пошуку способів виконання поставлених завдань, вміння злагоджено
працювати в колективі, постійно підвищую свій рівень професійної підготовки, наполегливість,
працездатність, вміння досягати бажаних результатів, легко адаптуюся до нових інформаційних
систем, дисциплінованість, хороші організаторські здібності, працьовитість, акуратність,
надійність, підприємливість, уважність, ініціативність, відповідальність, впевненість в собі,
ентузіазм, порядність, здатність до швидкого навчання, стресостійкість в конфліктних та
нестандартних ситуаціях, хороша дикція, товариськість, самоконтроль, тактовність,
цілеспрямованість, привабливість, самокритичність, здатність самостійно приймати рішення,
енергійність, ввічливість, життєрадісність, організованість, самостійність, справедливість,
безконфліктність, чесність, увага до деталей, винахідливість, стабільність психологічного стану і
настрою, стресостійкість

Додаткові відомості
На данный момент работаю над 2 проектами(сайтами), которые планирую закончить до декабря.
Готова снизить зарплатные ожидания при условии, что работодатель частично будет оплачивать
квартиру.

Освіта

Белоцерковский национальный аграрный университет

вища , с 2014 по 2016 (2 року)
Экономический факультет, Менеджмент управления, Белая Церковь (Украина)

Миргородский художественно-промышленный колледж имени М.В. Гоголя

середня спеціальна , с 2011 по 2014 (3 року)
Делопроизводство, Миргород (Украина)

Курси та тренінги
Закончила онлайн курс "Введение в проектный менеджмент в IT" Просмотрела онлайн курс по MS



Project

Володіння мовами
Английский — досвідчений
Украинский — вільно
Русский — вільно

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/administrator-sayta-menedzher-proektov-240321


