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Папуша Марина Владимировна
Активно шукаю роботу

Администратор, помощник руководителя, 15000 грн

Повна зайнятість
Бажане місто роботи : Одеса
Дата народження: 15 липня 1996 (29 років)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


Авиационная безопасность

з 01.2019 по поточний час (7 років)
Международный аэропорт Одесса, Одесса
(В обязанности входило контроль за соблюдением требований норм, правил и процедур по
авиационной безопасности пассажирами и работниками гражданской авиации.
Осуществлялся предполетный досмотр пассажиров, ручной клади, багажа, грузов, почты,
бортовых запасов, членов экипажей, а также авиаперсонала при входе в контролируемую зону
аэропорта.)

Администратор рецепции

з 06.2018 по 11.2017 (6 місяців)
IDEALLANCE, Одесса
(В обязанности входило общение с клиентами, ответы на звонки, консультации и прием заказов,
запись клиентов, следить за атмосферой, чтобы она была комфортной и благоприятной.)

Помощник руководителя

з 01.2019 по 06.2018 (6 місяців)
Частная компания, Одесса
(Поиск кандидатов по требованиям владельца
Ведение деловой переписки и документации
Встреча посетителей офиса
Прием звонков, регистрация корреспонденции
Административно-хозяйственная поддержка всех сотрудников офиса)

Ділові і особисті якості
активність, вміння зосереджуватися на головному, старанність, відповідальність, пунктуальність,
вміння швидко навчатись і освоювати нову інформацію, амбітність, висока працездатність,
комунікабельність, дисциплінованість, спрямованість на результат, працьовитість, акуратність,
надійність, уважність, відповідальність, рішучість, здатність до швидкого навчання,
стресостійкість в конфліктних та нестандартних ситуаціях, товариськість, презентабельна
зовнішність, ввічливість, справедливість, безконфліктність, орієнтація на результат

Освіта

Одесский Национальный университет имени И.И.Мечникова

вища , с 2014 по 2018 (4 року)
Психологии, Одесса (Украина)

Володіння мовами
Английский — базовий
Украинский — досвідчений



Русский — досвідчений

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/administrator-pomoshchnik-rukovoditelya-244688


