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Кокшарова Анна Александровна
Активно шукаю роботу

Администратор, офис-менеджер, помощник руководителя, 10000 грн

Повна зайнятість, Неповна зайнятість, Віддалена робота
Бажане місто роботи : Запоріжжя
Дата народження: 27 серпня 1975 (49 років)
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Главный специалист

з 12.2004 по 03.2020 (15 років 2 місяці)
Запорожская областная государственная администрация, Запорожье
(Обязанности:

Регистрация обращений граждан;

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


Регистрация входящей и исходящей корреспонденции;
Консультирование граждан лично и по телефону;
Ведение деловой переписки;
Составление отчётов;
Организация приёмов руководства.

Достижения:

Повышение ранга госслужбы;
Ведение лекций и семинаров для сотрудников;
Уважение коллег и начальства.)

Освіта

Дніпропетровський регіональний інститут державного управління Національної
академії державного управління при Президентові України

вища , с 2006 по 2009 (3 року)
Державне управління, Днепропетровск (Украина)

Володіння мовами
русский — досвідчений
английский — базовий

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/administrator-ofis-menedzher-pomoshchnik-rukovoditelya-242237


