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Большешальська Галина
Активно шукаю роботу

Адміністратор, менеджер, 20000 грн

Повна зайнятість, Неповна зайнятість, Віддалена робота
Бажане місто роботи : Київ
Дата народження: Немає даних
Стать: Жінка
Сімейний стан: Не вказано
Діти: Не вказано

Контактна інформація

Зареєструйтеся або увійдіть щоб відкрити контакти пошукача

Досвід роботи

Покоївка

з 03.2021 по поточний час (4 року 2 місяці)
Holiday Inn(Готельний бізнес), Киев
(- Прибирання житлових та вакантних номерів;

- Перевірка вакантних номерів за персоналом.)

Адміністратор

https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company


з 12.2019 по 10.2020 (10 місяців)
EcoClub(Торгівля), Киев
(- Консультація та продаж;

- Ведення ділових розмов з клієнтами;

- Замовлення продукції.)

Адміністратор салона

з 09.2019 по 12.2019 (3 місяці)
Хімчистка LaVanda(Хімчистка), Киев
(- Оцінка та прийом речей;

- Ведення ділових розмов з клієнтами.)

Інженер-технолог 3 категорії по композиційним матеріалам

з 10.2016 по 08.2019 (2 року 10 місяців)
ДП "АНТОНОВ"(Авіабудування), Киев
(- Складання та ведення підрахунку композиційних матеріалів для будування літаків;

- Ведення щомісячних звітів;

- Ведення ремонтних, експериментальних та наукових робіт;

- Складання матеріальних карт для ремонтних експериментальних робіт на авіаційні машини
АН-26, АН-158, АН-148, АН-178.)

Економіст по претензійним та договірним роботам 2 категорії

з 11.2011 по 10.2016 (4 року 11 місяців)
ДП "АНТОНОВ"(Авіабудування), Киев
(- Ведення договорів по експорту та імпорту деталей літаків;

- Ведення щомісячних звітів;

- Оформлення документів в Київській торгово-промисловій палаті;

- Ведення ділових розмов з експертами.)

Фельдшер-лаборант

з 04.2008 по 10.2011 (3 року 6 місяців)
ДП "АНТОНОВ"(Авіабудування), Киев
(- Медична діагностика.)

Фельдшер-лаборант

з 01.2004 по 04.2008 (4 року 3 місяці)



Поліклініка №4(Медицина), Киев
(- Медична діагностика.)

Фельдшер-лаборант

з 12.1993 по 12.2003 (10 років)
Пологовий будинок №3(Медицина), Киев
(- Медична діагностика.)

Ділові і особисті якості
орієнтація на результат, стресостійкість, цілеспрямованість, енергійність

Додаткові відомості
Знание компьютера, программ: - Оформлення в Київській торговельно-промисловій палаті
документів;
- ПК, MS Office;
- ОАСУП, 1С;
- Ведення статистики, накладних, актів, договорів та документації;
- Розв’язання проблем.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки: Я – орієнтована на результат адміністратор з
відмінними комунікаційними навичками, а також чудовим розумінням аювердичної медицини.

Освіта

Сумський національний аграрний університет

вища , с 2008 по 2013 (5 років)
Економіки, Киев (Украина)

Медичний коледж №1

незакінчена вища , с 1991 по 1993 (2 року)
Медичний коледж №1, Киев (Украина)

Курси та тренінги
Курс тренінгу для лаборантів, що базується на документі ВООЗ "Лабораторна служба в програмах
боротьби з туберкульозом"

Володіння мовами
Английский — базовий



https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/administrator-menedzher-242909


