(] Ony6nikosaHo 05 0BTHs 2021p.

0 E CEPIMG OT
BCTREM A |

Pyond TaTbsHa

AKTUBHO WyKato poboTy
ALMUHUCTPATMBHbIA accucteHT, 15000 rpH

lMoBHa 3aMHATICTb

bakaHe MicTo poboTu : Kunis
[aTa HapoL )KeHHsA: HeMae gaHnx
CtaTb: XiHKa

CimenHui ctaH: CocToto B bpake
[itn: EcTb petn

KoHTaKTHa iHhopMauis

3apeecTpynTecs abo yBinaiTe W06 BiAKPUTU KOHTAKTK MOLLYyKaYa

JlogaTKoOBI BiAOMOCTI

OnbIT paboThl:

1999 - 2005 OOLU c. Munosoe, negaror-opraHnM3aTop
2005 - 2007 bunnep onepaTtop call-ueHTpa

2007 - 2017 n3patenbCKun oM «300p0oBbe YKpanHbl» MeHeXep OTAeNa NpoAaXk XYpPHaos
«HenpoNEWS», «[MpakTnyeckasa aHreoaormnsa»

2017 - 2020 OO0 «CepBurc24» meHemxep aboHOTAENa, MOMOLLHMNK PYKOBOAMTENSA, PYKOBOAMTEb
aboHoToena.


https://novarobota.ua/index.php/ua/registration-company

2021 00O puH Tpeng MeHep)xep oTaena cobiTa.

BbinonHsemble 0653aHHOCTW:

Mprem 1 0bpaboTka BXOAALWMX 3BOHKOB, BEAEHNE NEPErOBOPOB, TeNEMOHHbIE MPOAAXKMN.

OpraHusauus n NpoBefeHNe BCTPEY U NeperoBopoB.

ObpaboTKa 371eKTPOHHON MOYTbI.

CocTaBneHne KOMMepPYeCKMX NPensioKeHN, 3aK/04eHNE U BeJeHe [,OrOBOPOB.

BeneHune nepBUYHON OOKYMEHTaLUN.

Mownck n noabop COTPYAHUKOB.

KoHCyibTauumsa KAneHTa, CorlacoBaHne 1 0hopMieHre 3a8BKU, paspeLlleHmne KOHDINKTHBLIX U CMOPHbIX
CUTyauun.

BeneHune 6a3bl 4aHHbIX KAVEHTOB, KOHTPOJIb BHECeHMS aboHMnaT.

OdopmneHne 3adBOK Ha pacxogoBaHue B 1C, cBepka CHETOB, aKTOB.

BeneHune Tabnumubl 3a9BOK 415 MOHTaXXHWUKOB, COCTaBfeHne rpaduka paboymx bpuras, KOHTPOAb
BbINOJIHEHMA paboT.

®yHKLUMM ohUC MeHe)Kepa (KOHTPOJb 1 3aKyMnKa KaHLTOBapOB, Kode, BOfbl, BONPOChI yOOpKKM, noncka
ojwnca n T.4.).

BbInosiHEHME NOPYYEHUIA PYKOBOAUTENS

Mpnem, obpaboTka, BeAeHNE 3aKa3a, 0hOPMIIEHNE OTIPY3KM.

KoHTposib fOKYyMeHTo0b0pOoTa

HocTuxeHns:

2004, 2005 yyacTue n nobena B paioHHOM KOHKYpCe NearoroB opraH1M3aTopoB

2007 -2009 BbIX0A XYypHana «[pakTuYeckas aHroaorus» B 4eCATKY IMAEPOB CPean MeaNLINHCKIX
XKYPHaNOB YKpanHbl N0 KapAvoaorum, aHr ioaoruu.

2017 - 2020 akTyanusaumsa u BegeHne KNMeHTCKon 6a3bl, eXXeMeCaYHbIi KOHTPOb OTNPaBKK
NAaTEeXHbIX KBUTAHUUI KANEHTAM, 4YTO MOBLICKMI0 A0X04 KOMNaHuu Ha 20000rpH/mMec. BHeceHne
npeanoXXeHun no onTumMmnsaumm paboTsl ¢ kaneHTamu. Cos3aana NHCTPYKLMIO A5 MEHE KEPOB
aboHoTAeNa, BM3yasbHYy0 CXeMY MOAK/OYEHNS 419 KAMeHTOB. Pa3paboTana LOroBop COTpyAHUYECTBa
C IOPUANYECKMMUN NLAMMN.

2021 MpuBne4YeHO HECKOJIbKO HOBbIX KJIMEHTOB (MpuBAeYeHne He OCHOBHOW BUA AeATeNbHOCTH),
HaJla)KeHo ycreLwHoe COTPYAHMYeCTBO. Bo3BpaT yweawmnx KIneHTos.

HononHuTensHaa nHgopMauuns:
BnageHve KOMNbIOTEPOM: YBEPEHHbLIN NOJIb30BaTe b NakeTa Microcoft

paboTa c nporpammon MerannaH, bununr, 1C
HaBbIK ciienoro Habopa

JInyHble KavecTBa: O6y‘-laeMOCTb, BHMMATEJIbHOCTb, MYHKTYaJIbHOCTb, YMEHNE aHa/IM3NPOBATh.



OcBiTa

EGDVIC)'IaBCKoe negarorn4yeckoe yvymnauiie

cepefHs cnedianbHa , ¢ 1995 no 1999 (4 poky)
CNeunanbHOCTb YYUTENb MAALLWNX KNaCcCoB, OpraHn3aTop paboTbl C Y4EHUYECKUMIU OpraHM3aLmnsamMu.,

XepPCOHCKUIA roCy1apCTBEHHBIN YHUBEPCUTET

BuLwa , ¢ 2000 no 2006 (6 pokiB)
y4unTesb 6VIO}'IOFVIVI, Baneosormmn, oCHOB 3KoN0rnu,

Kypcu Ta TPEeHIHIu

2017 Wkona KpacoThl «barvpa» macTep MaHUKIOpa W NegunKiopa, MacTep HapalwmBaHus pecHuy,. 2018
Kypchbl Excel

https://novarobota.ua/index.php/ua/resume/administrativnyy-assistent-240291



