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Ковтун Олена Василівна
Активно ищу работу

Юрисконсульт, 10000 грн

Полная занятость, Неполная занятость, Удаленная работа
Желаемый город работы : Черкассы
Дата рождения: 2 марта 1993 (33 года)
Пол: Женщина
Семейное положение: не замужем
Дети: нет

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Спеціаліст відділу контролю якості

с 09.2022 по 04.2023 (6 месяцев)
Мережа Права, Одесса
(Прослуховування та перевірка на відповідність скриптам юридичних консультацій. Перевірка
якості інформування клієнтів про стан справ відділом інформування.Перевірка дотримання
регламентів роботи з клієнтами. Перевірка правильності заповнення СРМ. Ведення статистики.
Написання звітів. Виконання доручень керівника. Робота з CRM Creatio. Телефонія Ringostat.
Робота з Google spreadsheet.)

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


Юрист

с 10.2019 по 12.2019 (1 месяц)
ТОВ "САДАГРО", Звенигородка
(Юридичний супровід діяльності установи і її клієнтів. Укладення договорів поставки, договорів
купівлі-продажу, договорів оренди.)

Юрисконсульт

с 03.2019 по 06.2019 (2 месяца)
Звенигородське відділення ПАТ "Черкасигаз", Звенигородка
(робота зі зверненнями громадян
претензійно-позовна робота)

Юрист централізованої бухгалтерії

с 09.2017 по 06.2018 (8 месяцев)
Відділ освіти Ватутінської міської ради, Ватутино
(Юридичний супровід діяльності установи і її клієнтів, проведення переговорів, робота з
контрагентами компанії (орендодавці, орендарі, постачальники). Ведення переписки з місцевим
органом влади.)

Деловые и личные качества
активность, стремление к повышению профессионального уровня, умение сосредотачиваться на
главном, исполнительность, ответственность, пунктуальность, умение быстро обучаться и
осваивать новую информацию, коммуникабельность, стремление к самосовершенствованию,
добросовестное выполнение поставленных задач, умение согласованно работать в коллективе,
аналитическое мышление, легко адаптируюсь к новым информационным системам,
дисциплинированность, нацеленность на результат, навыки делового общения, внимательность,
ответственность, способность к быстрому обучению, целеустремленность, вежливость,
организованность, самостоятельность, бесконфликтность, внимание к деталям, ориентация на
результат

Образование

Національний університет «Одеська юридична академія»

высшее , с 2010 по 2016 (6 лет)
«Правознавство», Черкассы (Украина)

Східноєвропейський університет економіки і менеджменту

среднее специальное , с 2010 по 2012 (2 года)
Спеціальність: «Діловодство», Звенигородка (Украина)

Владение языками



Английский — свободно

https://novarobota.ua/index.php/resume/yuriskonsult-245974


