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[[apKyLa AnnHa

AKTUBHO nuy paboTy
Cneuunanuct no nokymeHToobopoTy, 25000 rpH

MonHaa 3aHATOCTb

Xenaemsbiin ropog paboTsl : Knes
HaTa poxaeHunsa: HeT gaHHbIX
Mon: XeHLWwmnHa

CeMmeiiHOe NoNOXeHKE: 3aMyxXeM
[leTun: no4yb

KOHTaKTHasa nHpopmaLlms

3aperncTpupymnTect Man BONAUTE 4TOObI OTKPbITh KOHTaKThl COMCKATENA

OnbIT paboTl

NpoBiAHMI (haxiBeLlb KOMepLINHOro Biginy

€ 04.2008 no Tekyuliee BpeMma (17 net 3 mecaua)

LM 3AT TeyBec XongiHr «Terpa YkpaiHa JITO», Knes

(niaroTyBaHHS OOroBOpIB, AOAATKOBUX Yrof Ta KOHTPOJIb CBOEYACHOMO IX MigNNCaHHS,;
KOHTpPOJIb Ta 06J1iKk MOCTaBOK 3rigHO 3 yMOBaMM [OrOBOPIB;

thopMyBaHHS MNJaHIB NaaTeXiB Ta KOHTPOJIb OMAAT 3TiAHO 3 yMOBaMy A0OTrOBOPIB;

po6oTa 3 NEPBUHHO AOKYMEHTALiEl;


https://novarobota.ua/index.php/registration-company

BeAEeHHS onepaTMBHOro 0bNiKy Ta 3BiTHICTb Npo nocTaBky B cuctemi 1C Ta Excel;

KOOPAMWHYBaHHSA, 06/1iK Ta KOHTPOJIb AiANbHOCTI perioHanbHUX MeHeaKepiB Y chepi LOKyMeHToobiry,
3BITHOCTI MPO 3aKyniBAi/NoOCTaBKuU;

KOHTPOJIb BUKOHaHHS NoCTaYvabHUKaMN AOroBipHUX 3060B'A3aHb, KOHTPOJIb B3aEMOPO3PaxyHKIB,
HaZaHHA HeobXigHUX OOKYMeHTIB B ByxranTtepito;

CTBOPEHHS NEPBUHHUX LOKYMEHTIB A5 MNOKYMLiB;
KOHTPOJIb 3a@ onaaTtaMu 3 60Ky MoKymnLiB;
poboTa 3 KNiEHT-6aHKOM (POpMYyBaHHS NNATIXKHUX AOPYYEHb);

NiAroTyBaHHA WOTVXXHEBMX 3BITIB NP0 ONaTK Ta NOCTaBKW O KEPIBHULTBA KOMMaHii.)

aAMIHICTPaTUBHUI CcekpeTap

€ 06.2004 no 04.2008 (3 roga 9 mecsues)

I 3AT TeyBec XongiHr «Terpa YkpaiHa JITO», Knes

(3abe3neyeHHs XUTTERISNLHOCTI KOMMaHIi;

npvnMaHHA BiABiAyBadiB, OpraHizauia 4iNnoBUxX 3yCcTpiyen, BiApsaKeHb;
nepeksiag KopecrnoHAeHLUil, pnandHmx Ta Byxrantepceknx 3BiTiB.)

cekpeTap / ogic -MmeHegxep / BuKnagau

KoMmnaHus

Obpa3oBaHue

IHinpoBCcbkun YHiBepcuteT EKoHOMIKK i MpaBa 1 npaBa iM. Anbhpena Hobens

BbiCLLIEE
®akynbTeT AiNoBoi iHo3eMHOI MoBM CneuiaNibHiCTb: MNepeknanay - pedepeHT (aHrNinCbKa Ta HiMelbKa),

BnaneHue sg3blkamMu

AHFINACKNIA — 6a30BbIN

https://novarobota.ua/index.php/resume/spetsialist-po-dokumentooborotu-243081



