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Гандзілевська Яна Вікторівна
Активно ищу работу

Секретар, менеджер з персоналу, інспектор з кадрів, 8000 грн

Полная занятость
Желаемый город работы : Ивано-Франковск
Дата рождения: 1 июня 1990 (36 лет)
Пол: Женщина
Семейное положение: Неодружена
Дети: Немає

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Інспектор сектору кадрового забезпечення

с 03.2013 по 01.2020 (6 лет 10 месяцев)
Дубенський відділ поліціі, Дубно
(Кадрова робота з особовим складом, документообіг)

Інспектор відділу управління персоналом

ТзОВ «Райз-Захід», Дубно
(Робота з особовими справами працівників, ведення табелів робочого часу, реєстрація вхідної та

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


вихідної кореспонденції та інша робота)

Секретар

Дубенський НВК «школа-гімназія», Дубно
(Реєстрація вхідної та вихідної кореспонденції , виконання вказівок директора)

Вчитель

ЗОШ N3, Дубно
(Вчитель середніх класів)

Деловые и личные качества
активность, умение сосредотачиваться на главном, исполнительность, ответственность,
пунктуальность, умение быстро обучаться и осваивать новую информацию, коммуникабельность,
добросовестное выполнение поставленных задач, умение согласованно работать в коллективе,
настойчивость, способность быстро принимать правильные решения, умение достигать
желаемых результатов, легко адаптируюсь к новым информационным системам,
дисциплинированность, навыки делового общения, аккуратность, внимательность,
ответственность, уверенность в себе, способность к быстрому обучению, стресоустойчивость в
конфликтных и нестандартных ситуациях, презентабельная внешность, целеустремленность,
способность самостоятельно принимать решения, вежливость, жизнерадостность,
справедливость, бесконфликтность, внимание к деталям, принципиальность, стабильность
психологического состояния и настроения, стресоустойчивость

Образование

Національна академія внутрішніх справ

высшее , с 2009 по 2013 (4 года)
Правознавство, Київ (Україна)

Дубенський коледж Рівненського державного гуманітарного університету

среднее специальное , с 2009 по 2005 (-4 лет)
Початкове навчання, Дубно (Україна)

Владение языками
Російська — свободно
Англійська — базовый

https://novarobota.ua/index.php/resume/sekretar-menedzher-z-personalu-inspektor-z-kadriv-238469


