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Конфиденциальное резюме
Активно ищу работу

Помощник руководителя, 18000 грн

Полная занятость
Желаемый город работы : Одесса
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Начальник отдела кадров

с 09.2017 по 09.2022 (4 года 11 месяцев)
Институт, Энергодар
(Ведение кадровой деятельности, оформление документации по приему, переводам, увольнению
сотрудников; составление графиков отпусков и отслеживанию их выполнения; ведение учёта
рабочего времени персонала, закрытие табилей по заработной плате; оформление больничных
листов; принятие самостоятельных решений при выполнение различного рода задач.)

Деловод

с 05.2011 по 09.2017 (6 лет 3 месяца)

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


Управление образования, ДУЗ, Энергодар
(Прием и регистрация входящей корреспонденции, ответы на кориспонденцию, контроль за
сроками выполнения поставленных задач, учёт рабочего времени персонала, закрытие табилей
по заработной плате, оформление больничных листов, ведение всей кадровой документации по
приёму, переводу, увольнению, отпускам.
Организация проведения совещаний.)

Образование

ЭИГМУ "КПУ"

высшее , с 2018 по 2019 (1 год)
Право, Энергодар (Украина)

https://novarobota.ua/index.php/resume/pomoshchnik-rukovoditelya-245461


