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Карабут Вікторія Олександрівна
Активно ищу работу

Помощник руководителя, 8000 грн

Полная занятость
Желаемый город работы : Черновцы
Дата рождения: 8 апреля 1998 (27 лет)
Пол: Женщина
Семейное положение: не замужем
Дети: нет

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Помощник рук

с 09.2019 по текущее время (6 лет 4 месяца)
ФОП Бердник Д.В., Херсон
(Раскрутка компании через социальную сеть Instagram
Создание рекламы через специальные ресурсы
Продажа недвижимости, которую предоставляет компания
Подготовка документов и написание договоров для соглашений
Консультирование по вопросам недвижимости (которую продает компания)
Консультирование по другим услугам, которую предоставляет компания
Ведение ежегодной отчетности ФЛП Бердник Д.В. и подача отчетов в налоговую инспекцию г.

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


Херсон
Выполнение поручений руководителя компании, касающихся моих должностных полномочий
Мониторинг цен на недвижимость и организация встреч с потенциальными клиентами
Организация встреч с руководителем компании
Организация рабочего процесса в офисе, если руководитель отсутствует или поручил контроль
Выполняю другие поручения, касающиеся политических направлений
Поддержка офиса в сплоченности, чистоте и наличии кофе/чая для клиентов)

Помощник депутата

с 09.2019 по 10.2020 (1 год)
Херсонский горсовет, Херсон
(Общение с избирателями округа
Помощь избирателям и консультирование по вопросам материальной помощи от города
Организация собраний и встреч с депутатом
Помощь депутату в разработке проектов решения и предоставление их на сессии
Посещать депутатские комиссии
Консультировать глав ОСМД по программам, которые предоставляет город
Собирать обращения на депутата от жителей округа
Помогала в избирательной кампании
Ввод страниц в социальной сети депутата
Написание спичей для выступления
Подготовка ежегодных отчетов)

Дополнительные сведения
Уверенный пользователь ПК, а именно MS Word, MS Excel, MS Power Point, Интернет,
е-почта.
Коммуникабельная, пунктуальная, быстро учусь, умею работать в команде, ответственная,
активная жизненная позиция. Всегда на мир стараюсь смотреть положительно и жизнерадостно.
Семейное положение: не замужем, детей нет.

Образование

Черновецкий национальный университет им. Ю. Федьковича

неоконченое высшее , с 2015 по 2019 (4 года)
Политология, Черновцы (Украина)

Киевский национальный педагогический университет им. М.П. Драгоманова

высшее , с 2020 по 2021 (1 год)
Политология, Киев (Украина)

Курсы и тренинги
Тренинги: 1. Young reformers LAB 12-13 октября 2019 г. г. Николаев 2. Туристическое развитие



Херсонщины 3 ноября 2019 г. г. Херсон 3. НДИ: женщины в политике 7-9 декабря 2019 г. г. Одесса
4. НДИ: женщины в политике второй цикл 20-23 декабря 2020 г. г. Одесса 5. OBSE: Инструменты
диалога в изобретении эффективных решений на уровне громады 25-28 февраля 2020 г. г. Киев

Владение языками
Украинский — опытный
Русский — опытный
Немецкий — базовый

https://novarobota.ua/index.php/resume/pomoshchnik-rukovoditelya-244119


