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Бурджанадзе Ирина
Активно ищу работу

Помощник руководителя, 16000 грн

Полная занятость
Желаемый город работы : Киев
Дата рождения: 19 февраля 1978 (47 лет)
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

помощник проректора по науке

с 05.2015 по 06.2021 (6 лет)
ЧВУЗ Европейский университет, Киев
(- робота з документами (діловодство);
- прийом і розподіл дзвінків;
- прийом, обробка та сортування електронної кореспонденції;
- організація міжнародних та всеукраїнських наукових конференцій;

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


- організація Zoom-конференцій;
- підготовка документів для керівника (прийом документів та особистих заяв на підпис керівника,
оформлення наказів, розпоряджень);
- збір, аналіз, передача необхідної інформації для керівника)

Образование

Луганский государственный педагогический университет имени Тараса Шевченка

высшее , с 1996 по 2001 (5 лет)
факультет украинская филология, украинский язык и литература, Луганск (Украина)

Европейский университет

высшее , с 2014 по 2015 (1 год)
факультет экономики и менеджмента, менеджмент организаций и администрирование, Киев
(Украина)

Европейский университет

высшее , с 2015 по 2019 (4 года)
08.04.00 Экономика и управление предприятиями, Киев (Украина)

Владение языками
русский — свободно
украинский — опытный
польский — базовый

https://novarobota.ua/index.php/resume/pomoshchnik-rukovoditelya-238154


