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Кириенко Екатерина Васильевна
Активно ищу работу

Помощник бухгалтера, учётчик, оператор ПК (с обучением)

Полная занятость, Неполная занятость
Желаемый город работы : Одесса
Дата рождения: Нет данных
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Менеджер доставки

с 07.2021 по текущее время (4 года 8 месяцев)
Ресторан, Одесса (Ресторан)
(Прием заказов, в телефоном режиме, работа с сайтом, работа с приложением БОНД
Сбор заказов
Выдача заказов самовывозом, курьеру БОНД
Контроль качеста заказов и упаковки
Переучет хозтоваров
Личное общение с гостями ресторана
Оформление резервов столов в ресторане

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


Обратная связь с гостями ресторана
Работа в программе АЙКО)

Администратор службы доставки ресторана

с 10.2018 по 06.2019 (7 месяцев)
Ресторан, Одесса (Гостинично-ресторанная сфера)
(Прием заказов в телефоном режиме
Обработка онлайн заказов
Консультация клиентов по меню, времени доставки и т. д.
Помощь в выборе блюд
Сбор и упаковка заказов
Координация работы курьера
Учет ГСМ
Заказ и учет одноразовой посуды
Ведение кассы)

Администратор кухни

с 10.2018 по 06.2019 (7 месяцев)
Ресторан, Одесса (Гостинично-ресторанная сфера)
(Контроль выдачи блюд и времени выполнения заказа
Контроль наличия продуктов, сроков годности заготовок
Выдача банкетов и сверка по цехам
Контроль наличия одноразовой посуды для службы доставки ресторана
Составление заявки по хозтоварам для кухни
Работа с поставщиками, с накладными, прием товара
Организация санавралов)

Администратор ресторана

с 10.2018 по 06.2019 (7 месяцев)
Ресторан, Одесса (Гостинично-ресторанная сфера)
(Встреча и размещение гостей
Работа с ежедневным и банкетным меню
Прием банкетов и контроль выполнения
Контроль работы официантов, уборщиц и т. д.
Контроль чистоты зала, летней площадки и т.д.
Заказ хозтоваров
Провидение расчетных операций
Работала в программе BarBOSS)

Старший кассир

с 07.2017 по 11.2017 (3 месяца)
Пекарня, Одесса (Хлебобулочные и кондитерские изделия)
(Продажа продукции, консультация покупателей, наличный и безналичный расчёт, оформление
витрины, приём товара, работа в 1С списание, перемещение между складами, заказ товара и
реализация , участие в проведении инвентаризации, создание расходных кассовых ордеров ,
инкассация касссы)



Секретарь

с 10.2006 по 07.2007 (8 месяцев)
Водолик, Одесса (Водопровод и канализация)
(Входящие исходящие звонки, работа с документацией, регистрация документов, работа с
поставщиками строительных материалов и поиск новых поставщиков, помощь в разработке
сметной документации. Выполнение поручений руководителя, работа с оргтехникой.)

Контролер

с 09.2005 по 01.2006 (3 месяца)
Инфоксводоканал, Одесса (Водопровод и канализация)
(Работа в договором отделе. Подготовка документов для заключения договоров новых абонентов
в части водопользования. Работа с документами, формирование дел, подготовка дел для
передачи в архив)

Дополнительные сведения
Навыки работы с компьютером:
Пользователь ПК

Знание языков:
Украинский — свободно

Дополнительная информация:
Коммуникабельная, ответственная, доброжелательная, оптимистичная, готова к обучению
У меня не так много опыта , но я очень хочу развиваться и учиться.

Образование

ОГАСА

высшее , с 2000 по 2007 (7 лет)
Экономика предприятия, Одесса,

Курсы и тренинги
Курсы Сметное дело

https://novarobota.ua/index.php/resume/pomoshchnik-bukhgaltera-uchetchik-operator-pk-s-obucheniem-2399
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