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Поліщук Яна
Активно ищу работу

Педагог-організатор, секретар-друкарка, помічник керівника, 15000 грн

Полная занятость
Желаемый город работы : Киев
Дата рождения: Нет данных
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

УЧИТЕЛЬ-ПРАКТИКАНТ

Школа№17 ВінницяВінниця 01.2019 −05.2019
(УЧИТЕЛЬ-ПРАКТИКАНТ

викладання української мови і літератури в середніх класах;
розробка програм з навчальних дисциплін;
ведення звітної документації;
складання робочих програм і тематичного планування;
проведення відкритих уроків, заходів.
ПЕДАГОГ-ОРГАНІЗАТОР:

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


проведення і організація навчальних екскурсій;
участь у шкільних заходах;
ведення документації;
виступи на педагогічних радах.
СЕКРЕТАР-ДРУКАРКА

прийом документів на підпис керівника;
підготовка документів на персональному ксероксі;
редагування текстів та документів;
Друк за вказівкою керівника різних матеріалів .

Есть рекомендации с данного места работы)

Дополнительные сведения
Знание компьютера, программ: Володію комп’ютером (MS Office (Excel, Word, Pover Point),
інтернет).
Личные качества, хобби, увлечения, навыки: Особисті якості: пунктуальність, відповідальність,
активність, наполегливість, працьовитість, відсутність шкідливих звичок, комунікабельність.
Хобі: малювання, рукоділля.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы: Мета пошуку роботи, побажання до місця
роботи: Отримати стабільну, добре оплачувану роботу.

Образование

Вінницький державний педагогічний університет імені Михайла
Коцюбинського(Винница)

высшее , с 2015 по 2019 (4 года)
Філологія та журналістика. Вчитель української мови і літератури,

Курсы и тренинги
Офлайн курси англійської мови. Elementary (А2)

Владение языками
Английский — базовый

https://novarobota.ua/index.php/resume/pedagog-organizator-sekretar-drukarka-pomichnik-kerivnika-241272


