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Гончаренко Ірина Валеріївна
Активно ищу работу

Оператор інтернет-магазину, онлайн-чату (андеррайтинг, кредитування), 12000 грн

Удаленная работа, Сменный график
Желаемый город работы : Киев
Дата рождения: Нет данных
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Цель
Бажанні умови роботи: - змінний графік, - віддалена робота (дома), - з/п - ставка + %, премії(
будуть стимулом для роботи) НЕ шлюбні агенства, НЕ продажі, НЕ холодні дзвінки, НЕ фінансові
компанії, ТІЛЬКИ ВХІДНІ ДХВІНКИ. Чекаю на Ваші пропозиції. Дякую))

Опыт работы

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


Обліковець з бухгалтерських даних

с 10.2020 по 06.2021 (7 месяцев)
ТОВ" СІЛВЕР БЮРО", Київ (послуги перевезення)
(Внесення документів в 1С( акти, рахунки, договори, внутрішня документація), відправлення
кореспонденції (Укрпошта,Нова Пошта),виконання доручення керівника, робота з орх.технікою(
сканер, принтер,ксерокс))

Менеджер з адміністративної діяльності(офіс-менеджер)

с 11.2019 по 06.2020 (6 месяцев)
ТОВ"Системи Автомобільної діяльності" ("Автобаза"), Київ (продажі)
(Підтримка прядку в офісі, замовлення і закупівля товарів для офісу(канцтоварів,
чай,кава,вода,аптечка,хоз.товари),зустріч клієтів в офісі,оформлення та відправлення
кореспонденції(Укрпошта та Нова Пошта),виконання доручення керівників.
Брала участь в підборі персоналу(робота з сайтом Work.ua, підбір та прозвон резюме, запрошення
та запис на співбесіду), ведення внітрішньої документації.)

Менеджер відділу маркетингу та тиражу

с 08.2018 по 12.2018 (3 месяца)
ПрАТ»Сьогодні Мультімедіа», Київ (Засоби масової інформації)
(Розвиток географії продажів, формування замовлень для регіональних друкарень, ведення
спілкування з клієнтами шляхом ділового листування по почті або по телефону;виконання
щомісячної внутрішньої звітності компанії; формування супровідних документів в 1С, формування
актів звірки, звірка по актам контрагентів,перевірка та внесення рахунків по доставці і друку в 1С
вирішення спірних ситуацій,які виникають в процесі роботи;збір коштів та контроль оплати від
клієнтів;проведення договірної кампанії, укладення нових договорів, пролонгація наявних,
контроль узгодження договорів в 1С, внесення поправок і виправлення зауважень.)

Кредитний інспектор відділу контролю

с 10.2012 по 04.2018 (5 лет 5 месяцев)
ТОВ «Споживчий центр» («Швидко гроші»), Київ (кредитування)
(Розгляд заявок на надання кредитів за діючими продуктами; прийняття рішень про можливість
кредитування клієнтів в рамках узгоджених повноважень; перевірка наданих документів на
відповідність внутрішнім вимогам;формування та надання передбаченої звітності в
установленому порядку, навчання персоналу, розробка власного плану навчання.)

Бухгалтер I категорії

с 01.2012 по 06.2012 (4 месяца)
Національний інститут раку, Київ (медицина)
(Розрахунок, нарахування, контроль виплат заробітної плати працівникам інституту,
документальне оформлення з/п (перевірка лікарняних листів, контроль підписання відомостей на
видачу з/п, табелів робочого часу, протоколів комісій), видання довідок про заробітну плату для
податкової, посольства, пенсійних довідок.)

Економіст сектора андерайтингу грошових кредитів

с 06.2011 по 01.2012 (6 месяцев)



ПАТ «Платинум Банк», Київ (кредитування)
(Розгляд заявок про надання кредитів за діючими продуктами; прийняття рішень про можливість
кредитування клієнтів в рамках узгоджених повноважень; перевірка наданих документів на
відповідність внутрішнім вимогам;формування та надання передбаченої звітності в
установленому порядку.)

Координатор

с 12.2009 по 06.2011 (1 год 5 месяцев)
корпорація «Сі. Ті. Сі Україна, Київ (послуги)
(консультація абонентів корпорації, підключення (відключення) послуг зв’язку, оформлення
документів для абонентів, ведення звітності по корпорації, підключення нових абонентів та
ведення існуючих.)

Страховий агент

с 06.2009 по 11.2009 (4 месяца)
«Про100 Страхування, Київ (страхування)
(реалізація полісів обов’язкового страхування, КАСКО, ДВТ, допомога під час ДТП, підбір вигідних
умов страхування.)

Продавець-консультант

с 11.2008 по 06.2011 (2 года 6 месяцев)
магазин "Київстар", Київ (продажі)
(продаж мобільних телефонів та аксесуарів, консультація клієнтів щодо акцій та продукції
компанії «Київстар», оформлення договорів та надання інформації щодо обрання необхідного
пакету документів для оформлення контракту на телекомунікаційні послуги (мобільний зв'язок),
закупка товарів, ведення звітності по магазину, підтримання життєдіяльності магазину.)

Дополнительные сведения
Навыки работы с компьютером
MS Office,бухгалтерська програма "Парус", офісна техніка, 1С

Образование

Київський Національний Торгівельно-Економічний Інститут

высшее , с 2008 по 2011 (3 года)
Фінанси і кредит, державні фінанси, Заочна форма навчання, Київ

«Київський індустріальній коледж»

среднее специальное , с 2006 по 2008 (2 года)
Факультет – «Біржова діяльність»Спеціальність – Торговий брокер, комерційний агент, Денна
форма навчання, отримала диплом з відзнакою., Київ
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