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Семенова Мария Олеговна
Активно ищу работу

Офис-менеджер

Полная занятость, Удаленная работа
Желаемый город работы : Одесса
Дата рождения: 21 сентября 1996 (28 лет)
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Офис-менеджер

с 05.2019 по 02.2021 (1 год 9 месяцев)
Rat-Trans Group, Szczecin

Офис-менеджер

с 02.2021 по 01.2021 ()
ТОВ РАДОН, Одесса
(- Работа с документами.

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


- Отправка докуменов почтой (Укрпочта, Новая почта).
- Работа с корпоративной почтой.
- Снабжение офиса.
- Работа с орган. техникой.
- Word, Excel.)

Деловые и личные качества
креативность, исполнительность, ответственность, умение быстро обучаться и осваивать новую
информацию, творческий подход к поиску способов выполнения поставленных задач,
аналитическое мышление, трудолюбие, надежность, ответственность, порядочность,
тактичность, вежливость, честность, находчивость, стабильность психологического состояния и
настроения

Образование

ОНУ им. Мечникова

высшее , с 2014 по 2018 (4 года)
Журналистика, Одесса (Украина)

Владение языками
Русский — свободно
Украинский — свободно
Английский — опытный

https://novarobota.ua/index.php/resume/ofis-menedzher-244503


