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Васильева Яна Александровна
Активно ищу работу

Офіс-менеджер, 15000 грн

Полная занятость
Желаемый город работы : Одесса
Дата рождения: Нет данных
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Провiдний iнспектор вiддiлу

с 12.2014 по 05.2021 (6 лет 4 месяца)
Одеський обласний центр зайнятостi, Одеса (Державна служба зайнятостi)
(Надання консультацiй громадянам та роботодавцям, якi звернулися до центру зайнятости
стосовно порядку оформлення iноземцям та особам без громадянства дозволiв на застосування
працi в Украiнi. Складання та надання роботодавцю опису прийнятих документiв. Пiдготовка до

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


розгляду в установленому порядку документiв. Документальне оформлення рiшень керiвництва.
Аналiз бази даних. Пiдготовка звiтiв тощо.)

Младший специалист по обслуживанию клиентов

с 05.2013 по текущее время (12 лет 10 месяцев)
ПАО "Идея Банк" (Банки)
(прием коммунальных платежей, денежные переводы, валюто-обменные операции, работа с POS-
терминалом, открытие текущих счетов, открытие депозитов, оформление депозитов.)

Продавец-консультант, кассир

с 01.2011 по 02.2013 (2 года)
м-н "Ваша Косметика" (продажа косметики, парфюмерии)
(консультация клиентов по продукции магазина, обслуживание клиента в 1С (кассир), заказ
товара у поставщиков, расчет по накладным)

Менеджер счетов

с 07.2010 по 10.2010 (2 месяца)
АБ "Диамантбанк" (предоставление банковских услуг)
(открытие текуших счетов, открытие депозитов, выплата процентов по депозитам, погашение
кредитов, принятие от населения оплаты за коммунальные услуги, консультирование клиентов,
работа с Клиент-Банк, формирование документов дня)

кассир-менеджер по операциям

с 02.2010 по 07.2010 (4 месяца)
КБ "Надра", Одесса (предоставление банковских услуг)
(погашение кредитов, выдача процентов по депозитам, принятие от населения оплаты за
коммунальные услуги, по возможности консультирование клиентов)

Дополнительные сведения
Навыки работы с компьютером
уверенный пользователь ПК, 1С

Образование

Европейский университет

высшее , с 2002 по 2009 (7 лет)
Экономики и менеджмента, Одесса,

https://novarobota.ua/index.php/resume/ofis-menedzher-240062


