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Подгородецкая Валентина
Активно ищу работу

Менеджер по работе с персоналом, 15000 грн

Полная занятость
Желаемый город работы : Харьков
Дата рождения: Нет данных
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Учетчик по регистрации бухгалтерских данных

с 01.2021 по 07.2021 (5 месяцев)
ООО «ГеоргБиосистемы» (Фармацептика),Каменское
(- Осуществляла операции по принятию, учета первичной документации;

- Проверка полученных первичных документов по форме и содержанию;

- Архивирование отчетов;

- Оформление возвратов по базе, проверка контрагентов, даты, цены;

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


- Обеспечение сохранность бухгалтерских документов;

- Осуществление регистрации документов поступающих в подразделение бухгалтерского учета;

- Комплектовка документов в хронологическом порядке, обеспечивая удобство пользования ими
при необходимости проверки.)

Мастер производства

с 02.2019 по 12.2020 (1 год 9 месяцев)
ООО «ГеоргБиосистемы» (Фармацептика),Каменское
(-планирование работы;

-ведение отчетной документации;

-контроль качества каждого этапа производства;

-контролирование соблюдения рабочими правил технической и пожарной безопасности;
- учёт движение материальных ценностей: поступление на склад организации, их выдачу,
перемещение между цехами или подразделениями и т.д.;

-провидение инвентаризации ;

-подбор персонала и формирование рабочего резерва;

-контроль сроков и качества выполнения работ;)

Дополнительные сведения
Знание компьютера, программ: Word, Excel, Power Point, Internet, e-mail, Акцент.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки: Целеустремленность, быстрая обучаемость,
ответственность, пунктуальность и отсутствие вредных привычек.
Чтение книг, изучение иностранных языков, просмотр фильмов, занятие спортом.

Образование

Донецкая государственная машиностроительная академия

высшее , с 2014 по 2018 (4 года)
Менеджмент, Менеджмент организаций и администрация, Донецк

Владение языками
Английский — базовый
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