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Каплун Вадим
Работаю, но открыт(а) для предложений

Менеджер по административной деятельности, 15000 грн

Желаемый город работы : Харьков
Дата рождения: 17 июля 1971 (54 года)
Пол: Мужчина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Заместитель генерального директора по общим вопросам

с 04.2005 по 07.2019 (14 лет 3 месяца)
ООО "АВ Софт", Харьков
(Занимал несколько должностей: начальник производства, начальник охраны, заведующий
отделом механизации и транспорта, заведующий административно-хозяйственного отдела. Есть

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


рекомендательное письмо.

В мои обязанности входило: обеспечение жизнедеятельности офиса, закупка товаров и услуг,
заключение договоров, организация мероприятий, управление офисами компании, капитальный и
косметический ремонты помещений, управление проектами, управление бюджетом, контроль за
поддержанием исправности автопарка, станков и механизмов, контроль за охраной и системой
видео-наблюдения, составление и контроль за соблюдением графика дежурств охранниками,
выявление хищений и нарушений трудовой дисциплины.

Есть навыки по взаимодействию с органами внутренних дел по фактам хищений и проверки
персонала! Прием на работу и увольнение персонала совместно с менеджером по персоналу.

Обладаю организаторскими навыками по управлению персоналом и обучению персонала.)

Главный инженер

с 01.2021 по текущее время (4 года 10 месяцев)
МК "Мясной", Харьков
(Производство)

Дополнительные сведения
Человек который умеет решать вопросы предприятия - от финансово-экономических и
производственно-технических до криминально-юридических!

Образование

ХИИТ

высшее , с 1991 по 1996 (5 лет)
ПГС, Харьков (Украина)

https://novarobota.ua/index.php/resume/menedzher-po-administrativnoy-deyatelnosti-243097


