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Ульянова Світлана Павлівна
Активно ищу работу

Менеджер операційного відділу, помічник бухгалтера

Полная занятость
Желаемый город работы : Киев
Дата рождения: 7 января 1974 (52 года)
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

начальник операційного відділу

с 04.2000 по 10.2021 (21 год 5 месяцев)
група компаній "Паритет-Сервіс", Київ
(* Організація взаємодії між відділами компанії в питаннях приходів, повернень, відвантаження
товару, переоцінок, логістики, первинної бухгалтерії, документообігу.
* Оформлення даних по Приходам товару (Специфікації на товар, Приходні накладні)
* Оформлення даних по Поверненню товару (Накладні на повернення, Доручення)
* Проведення Переоцінок товару.
* Оформлення супровідних документів для складу (Видаткові накладні, Повернення, Доручення,
ТТН)

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


* Створення нової номенклатури, картки контрагента, договорів в 1С (внесення Специфікацій на
новий товар, створення нових карточок і контроль за правильністю їх заповнення )
* Взаємодія з відділом логістики і складу (отримання інформації по відвантаженню повернень,
отримання приходів, розбивка на підасортимент)
* Узгодження питань з постачальниками і клієнтами по результатам прийомки і відвантаженню
товарів і вирішення проблем які виникають (брак, неліквід, недовіз, надлишок)
* Здійснення взаємодії з бухгалтерією (перевірка правильності заповнення первинних
бухгалтерських документів, редагування помилок при виявлені розбіжностей в процесі звірки,
підготовка накладних до закриття періоду)
* Збір і Контроль за поверненням первинних бухгалтерських документів від Постачальників і
Клієнтів .
* Реєстрація і зберігання Договорів
* Поміч фінансовому відділу в закритті бухгалтерського періоду (створення податкових
накладних, розрахунків коригувань, усунення помилок).
* Складання актів звірки розрахунків з покупцями та постачальниками, обмін узгодженими
документами, реєстрація, зберігання.)

Образование

Національний університет ім.Т.Г.Шевченка

высшее , с 1991 по 1996 (5 лет)
геологічний факультет, спеціальність - інженер гідрогеолог, Київ (Украина)
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