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Моргун Ірина
Активно ищу работу

Кадровик, 20000 грн

Полная занятость
Желаемый город работы : Львов
Дата рождения: Нет данных
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Кадровик

с 04.2015 по 08.2021 (6 лет 3 месяца)
Львівська залізниця (Автомобільне господарство), Львов
(Організація своєчасного оформлення приймання, переведення і звільнення працівників, облік
особового складу, підбір кадрових працівників, видавання довідок про теперішню трудову
діяльність працюючих, збереження і заповнення трудових книжок та ведення встановленої
документації з кадрів, підготовка матеріалів для рекомендації працівників до заохочень та
винагород, ведення табеля обліку робочого часу, листків непрацездатності, складання і
виконання графіків відпусток, графіків проходження медичного огляду, контроль за станом
трудової дисципліни і додержанням працівниками правил внутрішнього трудового розпорядку.)

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


Секретар керівника

с 07.2009 по 04.2015 (5 лет 8 месяцев)
Управління Львівської залізниці (Залізничні перевезення), Львов
(Оформлення наказів, вказівок,протоколів та розпорядчих документів, робота з вхідною та
вихідною документацією.)

Деловые и личные качества
высокая работоспособность, работоспособность, ответственность, уверенность в себе,
бесконфликтность

Образование

Львівський державний інститут новітніх технологій та управління імені В. Чорновола

высшее , с 2004 по 2009 (5 лет)
Правознавство Спеціаліст-юрист, Львов (Украина)

Курсы и тренинги
Курси підвищення кваліфікації кадрових працівників та управління персоналом

https://novarobota.ua/index.php/resume/kadrovik-243475


