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Боднарук Валентина
Активно ищу работу

Інспектор відділу кадрів, менеджер по роботі з персоналом, 16000 грн

Полная занятость, Удаленная работа, Свободный график, Неполная занятость
Желаемый город работы : Киев
Дата рождения: 4 марта 1981 (43 года)
Пол: Женщина
Семейное положение: Одружена
Дети: Маю 2 дітей (10 та 4 років)

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Інспектор відділу персоналу та кадрового забезпечення; заступник начальника
відділу персоналу та кадрового забезпечення

с 01.2006 по 07.2008 (2 года 6 месяцев)
Національний депозитарій України(Державний сектор),Киев, Київ
(Кадрове діловодство в повному обсязі (прийняття, переведення, переміщення, звільнення
працівників, формування та ведення особових справ, оформлення трудових книжок, складання
графіків відпусток, оформлення відпусток, формування та ведення табеля обліку робочого часу,
формування та подання звітів до Центру зайнятості та Статистичного управління; оформлення
лікарняних листів і т. д.))

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


Секретар Голови Правління

с 09.2004 по 01.2006 (1 год 4 месяца)
Національний депозитарій України(Державний сектор),Киев, Київ
(- реєстрація вхідної-вихідної кореспонденції, контроль за виконанням доручень керівництва; - -
організація зустрічей, прийом гостей;прийом та - розподіл телефонних дзвінків, електронної
пошти.)

Образование

Хмельницький Національний Університет

высшее , с 2004 по 2008 (4 года)
Менеджмент підприємств; менеджер економіст, Хмельницкий

Житомирський економіко правовий технікум

среднее специальное , с 1998 по 2000 (2 года)
Правознавство; юрист, молодший спеціаліст, Житомир

Владение языками
Английский — базовый

https://novarobota.ua/index.php/resume/inspektor-viddilu-kadriv-menedzher-po-roboti-z-personalom-240173


