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Тимченко Катерина Игоревна
Активно ищу работу

Инспектор отдела кадров, 15000 грн

Полная занятость
Желаемый город работы : Харьков
Дата рождения: 28 января 1982 (43 года)
Пол: Женщина
Семейное положение: Замужем
Дети: Дочь

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Инспектор

с 09.2017 по 09.2021 (3 года 11 месяцев)
ООО "КОЛОМАКСКОЕ ХПП ", Коломак
(Ведение кадрового делопроизводства в полном объеме (прием, увольнение, переводы, отпуска,
изменения персональных данных, ведение трудовых книжек и т.д.);
Составление приказов по кадрам, текущей деятельности предприятия
Формирование и ведение воинского учёта.
Формирование и ведение личных дел сотрудников;
Ведение табелей учёта рабочего времени;
Уверенный пользователь MS Office, Excel, 1C8, MeDoc, Internet)

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


Деловые и личные качества
исполнительность, активность, умение сосредотачиваться на главном, умение быстро обучаться
и осваивать новую информацию, пунктуальность, ответственность, коммуникабельность,
добросовестное выполнение поставленных задач, дисциплинированность, внимательность,
аккуратность, ответственность, способность к быстрому обучению, общительность

Образование

УИПА

неоконченое высшее , с 2000 по 2005 (5 лет)
Энергетический, инженер энергетик, Харьков (Украина)

https://novarobota.ua/index.php/resume/inspektor-otdela-kadrov-241063


