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Фокина Нина
Активно ищу работу

Графический дизайнер, дизайнер-иллюстратор, 15000 грн

Полная занятость, Неполная занятость, Удаленная работа
Желаемый город работы : Киев
Дата рождения: Нет данных
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Цель
Работа в должности дизайнера, помощника дизайнера в стабильной, перспективной компании, с
возможностью развития и самореализации. Работа в дружном коллективе

Опыт работы

Помощник руководителя

с 02.2014 по 03.2016 (2 года)
Компания «Logistic Point» (Логистика, тренинги), Киев

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


(- помощь в проведении семинаров;

- подготовка документации;

- помощь в наполнении сайтов (тексты, графика, фото)

- организация работы офиса;

- прием и распределение звонков и факсов;

- встреча посетителей, прием клиентов;

- работа с оргтехникой;

- обеспечение офиса компании необходимыми расходными материалами;

- документооборот;)

Freelance graphic designer and illustrator

с 02.2014 по 08.2021 (7 лет 5 месяцев)
Стоки (Графика, иллюстрация),
(Создание иллюстраций для стоков. View my work on Behance: www.behance.net/kalibrybirdcdd)

Няня

с 12.2012 по 12.2013 (11 месяцев)
Работа в семье (Канада)
(Полный уход за ребенком)

Офис – менеджер

с 12.2011 по 10.2012 (9 месяцев)
Компания A.I.K. ltd (Продажи), Киев
(- организация работы офиса;

- прием и распределение звонков и факсов;

- электронная почта (прием и отправка сообщений, деловая переписка);

- встреча посетителей, прием клиентов;

- ведение документации;

- ведение клиентской базы компании;

- работа с входящей, исходящей корреспонденцией;

- составление деловых документов



- заказ билетов, и бронирование гостиничных номеров

- ведение переписки: внешней и внутренней

- работа с оргтехникой)

Учитель английского языка в младших классах

с 08.2009 по 08.2010 (11 месяцев)
Школа №15 (Образование), Киев
(Преподавание английского языка детям)

Воспитатель

с 07.2007 по 06.2009 (1 год 10 месяцев)
Дошкольное учебное заведение №203 (Образование), Киев
(Воспитание, обучение, присмотр за детьми)

Офис - менеджер

с 11.2005 по 07.2007 (1 год 7 месяцев)
Интернет- магазин « Матрикс» (Продажи), Киев
(- прием и распределение звонков и факсов;

- встреча посетителей, прием клиентов;

- работа с оргтехникой;

- обеспечение офиса компании необходимыми расходными материалами;

- отслеживание сроков договоров;

- документооборот;

- ведение сметы социального пакета (обеды);)

Дополнительные сведения
Знание компьютера, программ: Уверенный пользователь ПК: Windows XP, Vista (Word, Excel,
Internet, Оutlооk Ехрress); знание Adobe Photoshop, Adobe Illustrator; графический планшет wacom
Личные качества, хобби, увлечения, навыки: Личные качества:

- добросовестность, порядочность, исполнительность, грамотная речь, ответственность,
коммуникабельность, аккуратность, уравновешенность, ориентация на результат;
- готовность к обучению, развитию и совершенствованию профессиональных навыков;
- знание делового этикета



Образование

Киевский национальный институт декоративно-прикладного искусства и дизайна
им. М. Бойчука

высшее , с 2008 по 2011 (3 года)
Графический дизайн, Киев

Киевский национальный лингвистический университет

высшее , с 1997 по 2004 (7 лет)

Владение языками
Английский — свободно

https://novarobota.ua/index.php/resume/graficheskiy-dizayner-dizayner-illyustrator-238147


