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Шаповал Татьяна
Активно ищу работу

Фрилансер, 20000 грн

Удаленная работа
Желаемый город работы : Киев
Дата рождения: 5 мая 1990 (36 лет)
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


Опыт работы

Администратор

с 05.2018 по 11.2018 (6 месяцев)
Киевский Центр Терапии и Микрохирургии Глаза, Киев
(- администрирование клиники; - общение с клиентами; - запись пациентов; - ведение
необходимой документации; - координация работы клиники.)

Помощник руководителя/ дизайнера ( администратор)

с 06.2017 по 05.2018 (11 месяцев)
MoyStore, Киев
(• планировка рабочего графика руководителя;
• робота с персоналом (8 человек в штате); 
• составление рабочего графика персонала;
• ведение социальных сетей (фейсбук, инстаграм);
• ведение финансовой отчетности;
• работа с клиентами, осуществление продаж;
• организация фотосессий, тематических вечеринок. Тайминг мероприятий;
• закупка тканей, фурнитуры для пошива одежды;
• работа с фабриками по отшиву одежды.)

офис-менеджер по работе с клиентами

с 01.2014 по 06.2017 (3 года 5 месяцев)
Екопровайд, Киев
(- обеспечение жизнедеятельности офиса;?
- планировав рабочего дня руководителя;
- организация и координация встреч, деловых поездок, командировок;
- подготовка документов; отчетности для руководителя;
- оформление и заполнение договоров на утилизацию тары и упаковочных материалов
- помощь в ведении бухгалтерских документов;
- подготовка коммерческих предложений;
- переписка, консультация клиентов.
- Теплые звонки)

Главный специалист

с 10.2012 по 12.2013 (1 год 2 месяца)
Голосиевский районный цент занятости, Киев

Лаборант кафедры

с 06.2009 по 05.2012 (2 года 11 месяцев)
НПУ имени М.П. Драгоманова, Киев

Дополнительные сведения



Всем доброго времени суток, меня зовут Татьяна. Мне 31 год. Сейчас нахожусь в поиске
удалённой работы/ работы на дому. Считаю что успех зависит от правильно поставленной цели,
мотивации и упорной работы. У меня есть все эти качества. Не буду скривить , моя цель это
высокий уровень дохода. Моя мотивация - хороший уровень жизни для своей семьи. Работы - не
боюсь, наоборот всегда открыта к новому!

Образование

НПУ имени М.П.Драгоманова

высшее , с 2007 по 2012 (5 лет)
Институт политологии и права, Киев (Украина)

Курсы и тренинги
Онлайн университет TOMMY . Курс Таргент с 0 до PRO - оптимизация и масштабирование
рекламных компаний - анализ конкурентов - написание офферов - работа с аудиториями та
детальный таргент - построение рекламные компании под ремаркетинг и получение трафика -
Анализ ЦА

Владение языками
Английски — базовый

https://novarobota.ua/index.php/resume/frilanser-241663


