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Осичанська Наталія Леонідівна
Активно ищу работу

Фахівець відділу кадрів

Полная занятость
Желаемый город работы : Кривой Рог
Дата рождения: 21 февраля 1977 (49 лет)
Пол: Женщина
Семейное положение: Заміжня
Дети: 2 повнолітні

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Старший інспектор з кадрів

с 01.2011 по 05.2024 (13 лет 3 месяца)
Державна установа "Український науково-дослідний інститут промислової медицини" (ДУ
"УКРНДІПРОММЕД"), Кривий Ріг
(Кадровий облік; ведення кадрового діловодства; ведення: трудових книжок, особових справ,
карток П-2. Прийняття, звільнення, переведення працівників. Складання: наказів з основної
діяльності, кадрових питань, про надання відпусток; розпоряджень, протоколів, графіків роботи;
графіків відпусток, посадових інструкцій, статистичних звітів. Розрахунок страхового стажу,
обробка е-лікарняних. Облік відпусток. Перевірка графіків і табелів робочого часу. Ведення
військового обліку. Формування бази даних "Облік медичних кадрів України". Участь у розробці
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правил трудового розпорядку, колективного договору, інструкції з діловодства; член
тарифікаційної комісії; член комісії з тимчасової втрати працездатності; участь у веденні
військового обліку.)

Провідний фахівець з підготовки кадрів

с 06.2024 по текущее время (1 год 11 месяцев)
Відокремлений підрозділ "Науково-практичний медичний центр професійного здоров'я
Національного університету охорони здоров'я України імені П. Л. Шупика" (правонаступник ДУ
"УКРНДІПРОММЕД"), Кривий Ріг
(Кадровий облік; ведення кадрового діловодства; ведення: трудових книжок, особових справ,
карток П-2. Прийняття, звільнення, переведення працівників. Складання: наказів з основної
діяльності, кадрових питань, про надання відпусток; розпоряджень, протоколів, графіків роботи;
графіків відпусток, посадових інструкцій, статистичних звітів. Розрахунок страхового стажу,
обробка е-лікарняних. Облік відпусток. Перевірка графіків і табелів робочого часу. Ведення
військового обліку. Формування бази даних "Облік медичних кадрів України". Участь у розробці
правил трудового розпорядку, колективного договору, інструкції з діловодства; член
тарифікаційної комісії; член комісії з тимчасової втрати працездатності; відповідальний за
військовий облік.)

Деловые и личные качества
профессионал с большим практическим опытом в данной области, склонность к аналитической
деятельности, стремление к повышению профессионального уровня, исполнительность, умение
сосредотачиваться на главном, активность, креативность, умение быстро обучаться и осваивать
новую информацию, пунктуальность, ответственность, коммуникабельность, высокая
работоспособность, гибкость мышления, добросовестное выполнение поставленных задач,
стремление к самосовершенствованию, умение согласованно работать в коллективе, творческий
подход к поиску способов выполнения поставленных задач, настойчивость, постоянно повышаю
свой уровень профессиональной подготовки, легко адаптируюсь к новым информационным
системам, глубокое знание сферы деятельности, аналитическое мышление, умение достигать
желаемых результатов, навыки делового общения, нацеленность на результат,
дисциплинированность, хорошие организаторские способности, внимательность, аккуратность,
энтузиазм, ответственность, инициативность, стресоустойчивость в конфликтных и
нестандартных ситуациях, способность к быстрому обучению, порядочность, самоконтроль,
целеустремленность, тактичность, вежливость, бесконфликтность, организованность,
ориентация на результат, внимание к деталям, честность, находчивость

Образование

Національний аерокосмічний університет імені М.Є. Жуковського (ХАІ)

высшее , с 2004 по 2009 (5 лет)
Програмне забезпечення автоматизованих систем, Харків (Україна)

Владение языками



Українська — опытный
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