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Карюк Екатерина
Активно ищу работу

Делопроизводитель, менеджер по персоналу, бухгалтер, 15000 грн

Полная занятость, Удаленная работа
Желаемый город работы : Киев
Дата рождения: Нет данных
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Цель
Цель-заработок. Место работы - по линии зеленой ветки метро

Опыт работы

Экономист

с 02.1996 по 08.2020 (24 года 5 месяцев)
ТОВ "Храст"(Деревообрабатывающее производство),Киев
(· Деловодство (договора (продажи, трудовые, мат.ответственность, коллективные),

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


инструкции, протоколы, акты).

· Ведение бухгалтерского учета организации: СФ, РН, НН.
· Банк-клиент.

. Взаимодействие с кредитными организациями по возникающим вопросам.
· Проведение сверок с клиентами и поставщиками.
· Ведение кассы организации.
· Ведение кадрового учета (трудовые, личные дела, прием, увольнение, отпуска,

штатное, табель, справки по запросам и т.д.).

. Подбор персонала, психологический анализ кандидатов.
· Ведение регистрационных журналов, архивирование.

. Работа с проверяющими организациями (экология, госстандарт, пожарная служба,

СЭС, инспекция по труду).)

Дополнительные сведения
Знание компьютера, программ: Уверенный пользователь Word, Exel
Личные качества, хобби, увлечения, навыки: Выдерживаю эмоциональные нагрузки, сохраняю
спокойствие в критических ситуациях. Быстро анализирую проблему, оперативно принимаю
решения. Нахожу общий язык с людьми для эффективного решения рабочих вопросов.
Самостоятельна. Хобби - рукоделие.

Образование

КАДИ

высшее , с 1988 по 1993 (5 лет)
Экономика и управление на транспорте, инженер-экономист, Киев

https://novarobota.ua/index.php/resume/deloproizvoditel-menedzher-po-personalu-bukhgalter-240536


