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Буряк Анна
Активно ищу работу

Бухгалтер

Неполная занятость, Сменный график
Желаемый город работы : Киев
Дата рождения: Нет данных
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

бухгалтер администрации

с 10.2020 по 09.2021 (11 месяцев)
КНП КМДДЦ, Киев
(Сопровождение хозяйственных договоров, Клиент -банк, подготовка и проведение финансовых
документов через СДО (реестры юридических и финансовых обязательств, формирование
платёжных документов в системе СДО. Анализ банковских выписок, акты взаиморасчетов с
поставщиками, ведение платёжного календаря . Формирование отчетности для казначейства в Е-
звітність)

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


специалист по обслуживанию телефонных звонков от абонентов компании

с 12.2019 по 09.2020 (9 месяцев)
ДТЭК, Киев
(прием и обработка звонков от потребителей по техническим вопросам)

специалист по обслуживанию телефонных звонков от абонентов компании

с 03.2019 по 12.2019 (9 месяцев)
ООО “Киевские энергетические услуги”, Киев
(консультации абонентов по вопросам тарифов, начислений, оплаты за поставленные услуги,
заключения договоров, прием заявок на КСП, регистрация обращений)

оператор входящих звонков медицинской лаборатории Синево

с 02.2017 по 08.2017 (6 месяцев)
ТОВ “СТАФФ АСІСТАНТ”
(прием входящих звонков от клиентов, консультации и запись на анализы, техническое
сопровождение при регистрации на сайте компании)

главный казначей

с 10.1996 по 05.2016 (19 лет 7 месяцев)
Управление государственной казначейской службы Украины, Киев
(регистрация юридических и финансовых обязательств предприятий, юридическое
сопровождение хозяйственных договоров госпредприятий оплата счетов, формирование
платежных документов через СЭП НБУ с ЕКР,, контроль за сметными назначениями на основании
плана годовых закупок)

Деловые и личные качества
ответственность, пунктуальность, высокая работоспособность, ответственность, решительность,
общительность

Дополнительные сведения
СРМ, Excel,
Лира(телефония),
PJPhone, SAP,
Клиент-банк, уверенное
пользование ПК,
знание программ
MS Office; Excel

Образование

Киевский государственный экономический университет



высшее , с 1990 по 1995 (5 лет)
квалификация специалиста – экономист специальность – экономика и организация труда, Киев
(Украина)

https://novarobota.ua/index.php/resume/bukhgalter-242605


