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Теркун Александра
Работаю, но открыт(а) для предложений

Администратор сайта, менеджер проектов, 15000 грн

Полная занятость, Удаленная работа, Свободный график
Желаемый город работы : Харьков
Дата рождения: 29 августа 1996 (29 лет)
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Цель
Моя цель- попробовать на практике теоретические знания в проектном менеджменте, научиться
новому и принести пользу работодателю.

Опыт работы

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


Менеджер по продажам

с 04.2016 по 09.2016 (4 месяца)
Прикраса, Белая Церковь
(Учёт ювелирных изделий, администрирование сайта, обработка фотографий изделий, работа с
клиентами, оформление заказов, подготовка и отправка изделий.)

Дежурный администратор + смежное Кассир

с 02.2017 по 10.2020 (3 года 7 месяцев)
Миргородкурорт, Миргород
(- Приветствие и поселение гостей согласно путёвок и бронирований;
- Оформление санаторно-курортных книжек и историй;
- Помощь и консультация по любым вопросам гостя;
- Работа с программой 1С Предприятие;
- Ежедневная отчетность для бухгалтерии.)

Помощник руководителя

с 12.2019 по 09.2020 (8 месяцев)
Корм24, Днепр
(- Администрирование и настройка CRM Битрикс24
- Обучение и контроль работы сотрудников
- Оптимизация бизнес-процессов
- Создание и аналитика рекламы в Facebook
- Лидогенерация
- Ежедневная отчетность по работе рекламных кампаний
- Наполнение сайта и маркетплейсов
- Изучение новых материалов для выполнения поручений руководителя)

Администратор сайтов

с 05.2021 по текущее время (4 года 5 месяцев)
Экокультура, Днепр
(-Администрирование 2х сайтов и 3х маркетплейсов.
-Наполнение сайтов и маркетплейсов товарами
-Обработка и подготовка изображений для товаров
-Анализ рынка
-Работа с рекламой ProSale
-Ведение метрик и анализ работы рекламы
-Составление ТЗ для программистов-разработчиков сайтов, проверка выполнения работы.)

Фрилансер

с 01.2021 по текущее время (4 года 9 месяцев)
Самонаем, Миргород
(- Наполнение сайтов
- Обработка фотографий
- Создание сайтов на базе WordPress и Tilda
- Работа с Google Ads и Google Analytics
- Создание креативов для рекламы Facebook



- Настройка рекламы Google Ads и Facebook
- Таргетирование рекламы
- Дизайн визиток, наклеек, упаковок, плакатов
- Создание дизайнов чашек
- Роспись сумок)

Деловые и личные качества
активность, креативность, склонность к аналитической деятельности, стремление к повышению
профессионального уровня, навыки построения взаимовыгодных взаимоотношений с клиентами,
умение сосредотачиваться на главном, исполнительность, ответственность, пунктуальность,
умение быстро обучаться и осваивать новую информацию, амбициозность, высокая
работоспособность, коммуникабельность, стремление к самосовершенствованию, добросовестное
выполнение поставленных задач, упорство, гибкость мышления, творческий подход к поиску
способов выполнения поставленных задач, умение согласованно работать в коллективе,
постоянно повышаю свой уровень профессиональной подготовки, настойчивость,
работоспособность, умение достигать желаемых результатов, легко адаптируюсь к новым
информационным системам, дисциплинированность, хорошие организаторские способности,
трудолюбие, аккуратность, надежность, предприимчивость, внимательность, инициативность,
ответственность, уверенность в себе, энтузиазм, порядочность, способность к быстрому
обучению, стресоустойчивость в конфликтных и нестандартных ситуациях, хорошая дикция,
общительность, самоконтроль, тактичность, целеустремленность, привлекательность,
самокритичность, способность самостоятельно принимать решения, энергичность, вежливость,
жизнерадостность, организованность, самостоятельность, справедливость, бесконфликтность,
честность, внимание к деталям, находчивость, стабильность психологического состояния и
настроения, стресоустойчивость

Дополнительные сведения
На данный момент работаю над 2 проектами(сайтами), которые планирую закончить до декабря.
Готова снизить зарплатные ожидания при условии, что работодатель частично будет оплачивать
квартиру.

Образование

Белоцерковский национальный аграрный университет

высшее , с 2014 по 2016 (2 года)
Экономический факультет, Менеджмент управления, Белая Церковь (Украина)

Миргородский художественно-промышленный колледж имени М.В. Гоголя

среднее специальное , с 2011 по 2014 (3 года)
Делопроизводство, Миргород (Украина)

Курсы и тренинги



Закончила онлайн курс "Введение в проектный менеджмент в IT" Просмотрела онлайн курс по MS
Project

Владение языками
Английский — опытный
Украинский — свободно
Русский — свободно

https://novarobota.ua/index.php/resume/administrator-sayta-menedzher-proektov-240321


