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Кокшарова Анна Александровна
Активно ищу работу

Администратор, офис-менеджер, помощник руководителя, 10000 грн

Полная занятость, Неполная занятость, Удаленная работа
Желаемый город работы : Запорожье
Дата рождения: 27 августа 1975 (50 лет)
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Главный специалист

с 12.2004 по 03.2020 (15 лет 2 месяца)
Запорожская областная государственная администрация, Запорожье
(Обязанности:

Регистрация обращений граждан;
Регистрация входящей и исходящей корреспонденции;

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


Консультирование граждан лично и по телефону;
Ведение деловой переписки;
Составление отчётов;
Организация приёмов руководства.

Достижения:

Повышение ранга госслужбы;
Ведение лекций и семинаров для сотрудников;
Уважение коллег и начальства.)

Образование

Дніпропетровський регіональний інститут державного управління Національної
академії державного управління при Президентові України

высшее , с 2006 по 2009 (3 года)
Державне управління, Днепропетровск (Украина)

Владение языками
русский — опытный
английский — базовый

https://novarobota.ua/index.php/resume/administrator-ofis-menedzher-pomoshchnik-rukovoditelya-242237


